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I. NOTIONS DE BASE SUR LES BASES DE DONNEES

I.1. Introduction

Une base de données est un ensemble structuré de données liées entre elles et associées a un sujet
particulier, tel que le suivi des commandes, la gestion d’un annuaire du téléphone ou la gestion de votre
carnet d’adresse, si votre base de données n’est pas stockée sur un ordinateur, vous €tes obligé de gérer
des informations en provenance de sources diverses que vous devez coordonner et organiser
manuellement.

Supposons que vous conserviez les noms et adresses sur des fiches. Toutes les informations
relatives a une personne sont conservées au méme endroit (Dans une liste par exemple). En revanche , sur
un ordinateur vous réalisez bien plus de choses que seulement vous referez a la liste. Par exemple ; vous
pouvez générer des numéros de téléphone, imprimer des étiquettes d’adresses pour les cartes de veeux,
générer des listes mensuelles des anniversaires etc....

Il existe différents moyens de stocker les listes sur un ordinateur. Vous stockez aussi une liste dans
une table Microsoft Word, une feuille de calcul Microsoft Excel ou dans tes tables de Microsoft
Access.

I.2. Concepts de base :

I.2.1. Une table :

Un objet de base de données est représenté sous forme d’un tableau nommé table et contenant toutes les
information de cet objet .Une table est un regroupement logique de données relatives a un méme

domaine, les tables sont constituée de colonnes appelées champs et de lignes appelées enregistrement .

Exemple : Liste des étudiants.

Champs
Nom Prénom Da.te de Téléphone Adresse
naissance

— | BOUZID Samir 12/05/1981 1021.23.25.14 | Cité Jolie Vue N°25 Kouba, Alger

SELMI Farid 26/06/1980 |021.25.36.87 | N° 03 El Mouhamadia , Alger

TALBI Walid 18/09/1981 1021.26.24.58 |75, Rue Tripolie Hussein Dey, Alger

ZENDANI |Rachid |21/05/1980 [071.28.37.29 |Rue des jasmins N°06 , Ain Naadja Alger

. Enregistrements

1.2.2. Les Champs :

Un champ représente un élément individuel de données entrées pour chaque enregistrement. Chaque
champ est défini par un nom, un type et une taille et définis aussi par d’autres propriétés.

1.2.3. Le champ clé

C’est un champ de la table ou ses valeurs sont uniques, un champ clé est utilisé pour identifier les
enregistrements.
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Prenons I’exemple de la table étudiant, quel champ peut on utiliser pour le représenter comme champ
CIé ? Le nom, le prénom ou autres ?

Si on prend le Nom comme champ clé, est ce qu’on ne risque pas de trouver au moins deux étudiants qui
portent le méme Nom dans notre établissement ? Oui c’est probable que des freres ou des cousins soient
des étudiants dans le méme établissement. Dans ce cas le choix sur le champ Nom comme champ clé est
a écarter, alors lequel choisir ?

Pourquoi pas ajouter un nouveau champ qui sera le champ Matricule de 1’étudiant et on sait déja que le
matricule est une donnée unique pour chaque étudiant inscris dans un méme €établissement.

1.2.4. Enregistrement

Un Enregistrement est une information sur un seul sujet. C’est une ligne de données dans la table.

1.2.5. Les relations entre tables

Les applications de base de données peuvent étre de deux types fondamentaux, celles qui créent des bd a
deux dimensions, et celles qui créent des bases de données relationnelles.

1.2.5.1. Les bases de données a deux dimensions :

Ces bases de données existent depuis de nombreuses années. Parmi les programmes actuels qui les
utilisent, on peut citer Microsoft Works, Microsoft Excel ( ou dans Excel , un bases de données est appelé
Liste ). Dans une base de donnée de a deux dimensions, toutes les informations sont contenues dans une
seule table. Cela signifie que toutes les informations communes a plusieurs enregistrements doivent étre
répétés dans chacun d’entre eux

Par exemple la table suivante représente les étudiants inscrits dans des spécialités

Nom Prénom Da.te de Téléphone | Adresse Spécialité Salle
naissance

BOUZID |Samir |12/05/1981 |021.23.25.14 |C1€ Jolie Vue ' N"25/TS en informatique | | 54
Kouba, Alger de Gestion

SELMI  |Farid | 26/06/1980 |021.25.36.87 |\, 03 El mouhamadia,|TS en informatique| sy
Alger de Gestion

TALBI | Walid | 18/09/1981 |021.26.24.58 | /2> Rue Tripolie Hussein|yp oo 17A1
Dey, Alger

ZENDANI |Rachid | 21/05/1980 |071.28.37.29 |Rue des jasmins N°O6 . jy oy o 17A1
Ain Naadja Alger

L

Les informations concernant chaque spécialité
sont répétées (spécialité et salle)

A la suite de 1’évolution, au cours des derniéres années, il s’est avéré que les bases de données a deux
dimensions n’étaient pas adaptées au stockage de quantité importante de données. C’est a partir de ce
constat que s’est développée I'idée des bases de données relationnelles. Les bases de données crées par
Access sont de type relationnelles
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1.2.5.2. Les bases de données relationnelles

Une base de données relationnelle contient plusieurs tables, et des relations sont définies entre tables.
Une relation vous permet d’entrer dans une table et de relier celle-ci a un enregistrement d’une autre table
a I’aide d’un identificateur.

Exemple suivant représente les mémes informations que I’exemple précédent, mais elles sont réparties
dans deux tables associées, étudiant et spécialité, les champs référence spécialité de la table étudiant est
lié ou en relation avec le champ référence spécialité de la table spécialité. Remarquer que les informations
qui concernent les cours et qui sont mentionnées a plusieurs reprises dans I’exemple précédent
n’apparaissent qu’une seule fois dans la seconde table .

Référence spécialité Désignation Spécialité Salle
INFO TS en informatique de Gestion 15B3
INFO TS en informatique de Gestion 15B3
MARK Marketing 17A1
MARK Marketing 17A1
Matricule | Nom Prénom Da.te de Téléphone | Adresse Re,f erence
naissance spécialité
0001 BOUZID |Samir | 12/05/1981 | 021.23.25.14 |Cit€  Jolie = Vue = N°25|,\pq
Kouba, Alger
0002 SELMI  |Farid  |26/06/1980 | 021.25.36.87 ilgf El" Mouhamadia , | ;\p
0003 TALBI  |Walid | 18/09/1981 | 021.26.24.58 | /> Rue Tripolie Hussein |y, oo
Dey, Alger
0004 ZENDANI | Rachid | 21/05/1980 | 071.28.37.29 | Rue des jasmins N°06, Ain |y, oo
Naadja, Alger

La structure de vos données suivent un modele relationnel présente un certain nombre d’avantage :

1. Vous gagner beaucoup de temps en €vitant d’avoir a entrer les mémes données dans un grand
nombre d’enregistrements différents.

2. La taille de votre base de données est réduite, souvent a une fraction du volume que nécessiterait
une BD a 2 dimensions. Votre base de donnée occupe moins d’espaces sur votre systeme, et vous
pouvez plus facilement la partager avec d’autres utilisateurs.

3. Les erreurs de saisie de données sont réduites de fagon significative. , imaginer que vous deviez
entrer les mémes données dans un grand nombre d’enregistrement. Combien de fois €tes-vous
capable de taper les désignations des différentes spécialités sans faire d’erreurs ?.

4. La mise a jour des données se fait en une seule étape, si vous avez inclus dans la table étudiant les
spécialités, vous devez mettre a jour manuellement la désignation de la spécialité dans chaque
enregistrement ou elle se trouve.
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1.2.6. Type de relation

L2.6.1. Relation un-a-un 1 :1

Dans une relation un-a-un, chaque enregistrement de la table A ne peut correspondre qu'a un
enregistrement de la table B, et inversement chaque enregistrement de la table B ne peut correspondre
qu'a un enregistrement de la table A.

Ce type de relation est peu courant, car la plupart des informations qui seraient associées de la sorte font
normalement partie d'une méme table. Vous pouvez utiliser une relation un-a-un pour diviser une table en
plusieurs champs, pour isoler une partie d'une table pour des raisons de sécurité, ou pour stocker des
informations ne s'appliquant qu'a un sous-ensemble de la table principale.

1.2.6.2. Relation un-a-plusieurs 1:N

La relation un-a-plusieurs est la plus courante. Dans ce type de relation, un enregistrement de la table A
peut étre mis en correspondance avec plusieurs enregistrements de la table B, alors qu'a chaque
enregistrement de la table B ne correspond qu'un enregistrement de la table A. Dans ce type de cas, la clé
primaire de la table A va migrer dans la table B , on ’appellera alors clé étrangeére.

Exemple : Entre la table Etudiant et la table spécialité il existe la une relation de type 1:N , ol :
Un étudiant est inscrit dans une et une seule spécialité et dans une spécialité plusieurs étudiants sont

inscrits. B
A Etudiant
Spécialité Matricule
I:N Nom
Prénom

Référence spécialité .
Désignation spécialité Date de naissance
Salle Téléphone

Adresse
Référence Spécialité

1.2.6.3. Relation plusieurs-a-plusieurs M:N

Dans une relation plusieurs-a-plusieurs, un enregistrement de la table A peut étre mis en correspondance
avec plusieurs enregistrements de la table B, et inversement un enregistrement de la table B peut étre mis
en correspondance avec plusieurs enregistrements de la table A. Ce type de relation n'est possible qu'apres
définition d'une troisieme table (appelée table de jonction), dont la clé primaire est composée de deux
champs — les clés primaires des tables A et B.

Une relation plusieurs-a-plusieurs n'est en fait rien d'autre que deux relations un-a-plusieurs avec une
troisieme table.

Exemple : Sachant que dans une spécialité on enseigne plusieurs modules et un module peut étre
enseigné dans plusieurs spécialités, on déduit alors une relation de plusieurs-a-plusieurs entre ces deux
tables, ce qui permettra par la suite la création d'une nouvelle table Spécialite_Module, en définissant sa
relation un-a-plusieurs avec la table spécialité et de méme avec la table Module
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Spécialité Module
Référence spécialité Référence Module
Désignation spécialité Désignation
Salle Spécialité_Module
I:N Référence spécialité I:N
Référence Module

1.3. Modele de conception de la base de données

A la fin de création des tables et de définition des relations entre tables il faudra réaliser un modele de
conception pour la base de données, dans le but de connaitre les tables, les champs, les clés primaires et
les clés étrangeres. C'est une étape importante avant de passer a la réalisation de la base de données sous

Access.

Exemple : Notre base de données Scolarité est composée de 5 tables principales (Etudiant, Enseignant,
Spécialité et Module) et d'une table générée d'une relation plusieurs-a-plusieurs ( Spécialité_Module)
Les relations entre tables sont définies comme suite :

Type de Relation | Tables en Relation | Description

un-a-plusieurs Etudiant = Un étudiant est inscrit dans une seule Spécialité

(1:N) & Spécialité »Dans une spécialité plusieurs étudiants sont inscrits
un-a-plusieurs Enseignant = Un Enseignant enseigne un seul Module

(1:N) & Module = Un Module est enseigné par plusieurs Enseignants
plusieurs-a- Spécialité *Dans une Spécialité on enseigne plusieurs Modules
plusieurs (M:N) & Module = Un Module donnée est enseigné dans plusieurs Spécialité

Soit le modele conceptuel de notre base de données Scolarité

Etudiant Enseignant
Matricule Code enseignant
Nom Nom
Prénom Prénom
Date de naissance Afir/esse
Téléphone Tfalephone y
Adresse Spécialité_Module Situation familiale
Référence Spécialité e . Référence Module
Référence spécialité
Référence Module
1:N 1:N
Spécialité Module
Référence spécialité Référence Module
Désignation spécialité Désignation
Salle 1:N 1:N




Microsoft Access XP IFP Birkhadem — Alger — Rue des trios freres Djillali

II. DEFINITION DE ACCESS

Microsoft Access est un systeme de base de données relationnelle qui fait partie de Microsoft Office, il
permet d'enregistrer, de trier, de manipuler et de restituer les données d'une maniere puissante.

La force d'Access est qu'il est facile a utiliser pour les débutants grace aux fonctions de base, pour
commencer a développer des bases de données simples des le début. Il est aussi utilisé pour développer
des applications tres sophistiquées.

Access vous permet aussi de modifier des champs et des tables apres avoir entré des données.

I1.1. Base de données sous Access :

Access stock tous les objets faisant partie d’une méme base de données dans un seul fichier de base de
données, possédant I’extension .mdb . C’est ce fichier que vous ouvrer et que vous utilisez lorsque vous
travailler dans le programme access. Les différents objets qui peuvent faire partie d’une méme base de
données sont :

A. Table : Une table est une collection de données sur une rubrique précise,. En utilisant une table
séparée pour chaque rubrique vous stockez les données une seule fois, ce qui rend votre base de
données plus performante et réduit les erreurs relatives a la répétition des données ; Les tables
organisent les données en colonnes ( appelées champs) et lignes (appelées enregistrements).

B. Requéte : C’est une question que vous posez a une base de données pour déterminer des
informations particulieres. On utilise une requéte pour afficher, modifier ou analyser les données
de différentes manieres. On peut aussi les utiliser comme source d’un formulaire ou d’un état.

C. Formulaire : On utilise les formulaires pour créer une fenétre qui nous aide a insérer les données
dans une table facilement.

D. Etat: Les états permettent de représenter efficacement vos données sous une forme imprimée.
Dans la mesure ou vous avez la possibilité de définir la taille et la mise en forme de chaque
élément de I’état, vous pouvez afficher les informations exactement comme vous le souhaitez

E. Page : Une page est un fichier au format HTML distincts de la base de données Access, a placer
sur le Web pour faciliter le partage des données

F. Macros: Une macro comporte une ou plusieurs actions effectuant chacune une opération
particuliere, telle I’ouverture d’un formulaire ou I'impression d’un état. Les macros permettent
d’automatiser les taches habituelles. Vous pouvez, par exemple, exécuter une macro qui imprime
un état lorsque I’ utilisateur clique sur un bouton de commande.

G. Module : Un Module est un programme que vous écrivez a 1’aide de Microsoft Visual Basic.
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I1.2. Etapes de conception d’une base de données

Une base de données reflete un systeme donné dans un environnement spécifique. De ce fait,
I’application qui fait le suivi et la gestion de ce systeme dépend de la base qui lui est définie et qui
représente la partie non visible de cette derniere.

Afin que la conception s’effectue de maniere claire et efficace, vous devez préalablement préciser vos
besoins et les tiches incombant a la future base de données.

Avant de commencer a utiliser Microsoft Access pour la création des tables, formulaires et autres
objets qui composeront votre base de données, il est important de s'attarder sur sa structure. Une structure
de base de données bien congue est 1'élément essentiel de la création d'une base de données qui répond de
maniere efficace et précise a vos besoins.

Les étapes de conception d’une base sont les suivantes :

I.

Déterminer 1'objectif de votre base de données (recenser la liste de données a partir des besoins du
systeme et des souhaits des utilisateurs future de la base de donnée)

Déterminer les tables nécessaires a la base de données (regrouper les données dans des groupes et
donner a chacun un nom)

Déterminer les champs nécessaires aux tables (leur structure : type, taille et propriétés)

Identifier les champs comportant des valeurs uniques dans chaque enregistrement (définir une clé
primaire pour chaque table)

Déterminer les relations entre les tables et faire migrer les clés.
Saisie des données

Créer d'autres objets de base de données (formulaire, requéte et état).
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I1.3. Création d’une base de données

I1.3.1. Lancement de Access :

Pour lancer Microsft Access, cliquez sur Démarrer, sélectionnez Programme, ensuite cliquez sur
Microsoft Access.
La fenétre d’ Access s’ affiche

Microsoft Access |-_||E||£|
Barre de menu P Fichier  Edition Affichage  Insertion  Qutils  Fepétre Tapez une question ¥
T FHB SEV | sBER 9 BB B 5B

0 Mouveau fichier v X

DOuvrir un fichier
= Fichiers...

Barre d’outils

Créer
@ Base de données vide

@ Page vide d'accés aux données

Volet Office :

Pour ouvrir une Base
de données existante
ou créer une nouvelle
base de données

Projet {données existanktes)
Projet {nouvelles données)

Créer a partir d'un fichier
existant

fé]_j Chaisir un Fichigt..,

Créer a partir d'un modéle
Contacts
@j Modéles généraux. .,

ﬂj Modéles sur Microsoft,com

'S Ajouter un Favor réseau...

@ Aide sur Microsoft Access
[wl Afficher au démarrage

Prét MUM

I1.3.2. Créer une nouvelle base de données

e A partir de la fenétre de base de données, utilisez la commande " Nouvelle base de données " du

menu " Fichier ", ou cliquez sur I’icOne de la barre d’outils.
Ou bien
e Dans le volet Office cliquez sur Créer base de données vide
e Sélectionnez le dossier concerné et précisez le nom de la base de données puis validez.

11.3.3. OQuvrir une base de données

e Sélectionnez la commande " Quvrir une base de données " du menu " Fichier " ou cliquez sur le

bouton " ouvrir " Ede la barre d’outils.
Ou bien
e Dans le volet Office cliquez sur QOuvrir un fichier ensuit sur fichiers.
e La liste des bases de données situées dans le dossier utilisé par défaut apparait a I’écran : notez que
ces fichiers ont I’extension MDB (Microsoft Data Base).
e Sélectionner une base de données et cliquer sur ouvrir
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I1.3.4. L’assistant de projet de base de donnée

Access offre des models de base de données a étre utiliser, vous pouvais choisir une base de données
et I’exploiter pour votre projet, vous pouvais aussi apporter des modifications sur les tables , formulaires
et états pour répondre a vos besoin.

Utilisez I’assistant de projet de base de données et
suivez ses étapes.

T S

10.
11.
12.
13.
14.

15.

Cliquer sur Fichier/ Nouvelle base de données
Sélectionner I’onglet Base de données

Choisir une base de données

Cliquez sur OK

Enregistrer la nouvelle base de données en
spécifiant le nom et son emplacement et cliquer
sur créer

Cliquer sur suivant

Choisir les champs a faire apparaitre et a étre
utiliser dans la base de données, certains champs
sont obligatoire.

Cliquer sur suivant

Choisir un style pour I’affichage des formulaires.
Cliquer sur suivant

Choisir un style pour I’impression des états.
Cliquer sur suivant

Taper un titre pour la base de données

Une barre de progression s’affiche pour montrer
le temps de déroulement de création de la base de
données.

Un menu général s’affiche qui vous permet de
lancer les formulaires et états de cette base de
données
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Général  Bases de donnges ]

2

Contréle des
stocks

&

Gestion des
événements

- apercuy

Dépenses Gestion des
appels kElE...

2

Horaire st
Facturation

o

Gestion des
biens

Grand livre

4 4

Planification des  Traitement des
ressoures commandes

Assistant Création d'applications

Certains champs sont nécessaires dans la base de données choisie, Les champs additionnels
sont en jtalique ci-dessous et peuvent étre présents dans plusieurs tables,

Souhaitez-vous ajouter des champs optionnels #

Tables de la base de données ¢

Champs dans la table

Informations sur les appels
Types de contacts

[V RéF contact
¥ Prénom

¥ rom

[¥ Mom Farilier
¥ adresse

v ville

[V Département
W Code postal
¥ Région |

|z

<Erécédent| Supvant > ]

Annuler Terminer ‘

B Menu Général principal

widlli iy

Ajouter ou afficher des Contacts,

J Ajouter ou afficher d'autres informations...
_J Apercu des états.,

J Modifier les &léments du Menu Général

_J Quitter cette base de données
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III. CRETAION DES TABLES

II1.1. Définition

Une table est un ensemble de données structurées. Cette structure repose sur un élément fondamental:
le champ. Chaque champ de la table caractérise un renseignement (le champ Nom, par exemple,
correspond au nom du client, le champ CP au Code Postal de son lieu de résidence...).

L’ensemble des champs renseignés constitue un enregistrement ; tous les enregistrements de la table
comportent le méme type de renseignements.

Cet ensemble de données est représenté sous la forme d’une table constituée de colonnes (les champs)
et de lignes (les enregistrements).

Il s’agit de définir de facon précise la structure de la table : celle-ci permet de préciser les noms des
champs qui la composent ainsi que diverses propriétés comme, par exemple le type de données autorisé
pour ce champ (s’agit-il de caractere, de nombre, de date ?...) et le nombre de caracteres autorisés (taille
du champ).

Un des champs de la base de données doit permettre d’identifier chaque enregistrement de fagon

unique : il s’agit de la clé primaire (Access peut créer lui-méme le champ et gérer les données qu’il
contient de fagcon automatique).

II1.2. Création d'une table

&2 ADScolarité : Base de données (format de fichier Access 20... |:]|E|E|

e Dans la fenétre de base de données cliquez sur | @ioue Mui ghoweas > 25 %
&]| Tables . . L, [ Ohjets - Creer unetableenmodeCreatlon:
. plus Chquez sur Creer une table en B Tables - Créer une table A l'aide de 'Assistant
mode création_ Fetiiates Créer une table en entrant des données
Formulaires
Ou bien B s
@ Pages
o Affichez la liste des tables (cliquez sur Z viectes
Modules
I’onglet Tables |) puis cliquez sur le bouton || couwes
o ~ ” 3 Favoris
N3] e 1a fenétre base de données. -

¢ Choisissez dans la boite de dialogue qui s’ouvre le mode RELIEGIERELE

d’apparition de votre nouvelle table. ‘ ' 1M|:u:|e Feuile de données

Assistant Table
Importer la table
Attacher la table

Les principales étapes de création d'une table consistent
Crée une nouvelle table en mode
en: Création,

1.Créez une table a l'aide du Mode Création afin d'insérer
des champs en spécifiant certaines informations et
propriétés (type de données, description, taille, format,...) ok | A |

2.Saisissez chaque champ dans une ligne.
3.Sélectionnez la ou les lignes correspondant au(x) champ(s) utilisé(s) pour définir la clé primaire de la
table, et cliquez sur, Une clé apparait sur chaque ligne sélectionnée.

4.Sauvegardez la table et donnez lui un nom.

-12-
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Remargque :

Le champ possédant la clé primaire possede forcément un type de données " NuméroAuto" et est
forcément " indexé sans doublon "

Exemple : La table Etudiant

B Etudiant : Table

EEX]

Diescription A~

! Mom du champ Tvpe de données
i FM Matricule | Numérique | =
| |Mam | Texte | b |
Prénom. | Texte
. Date_Maissance | DatefHeure
La liste des champs [ Teléshone [Texte
| |Adresse | Texte
| |Ref_spécialicé Texts
| C I &
I Praprietes du champ
/_ zéneral Liste de choix
Taille du champ Entier long
Farmat
Décimales Auto
Masqus de saisie La description
Légende du c!‘namp est
Les propriétés d’'un champ < Valeur par défaut 0 gl
Valide si de ['side,

Message si erreur
Mull interdit
Indexé

Mon
i - Sans doublons

SppUYEz sUr
Rl

N—

ITIL.3. LES TYPES DE DONNEES

Voici les différents types de données proposés par Access :

Caracteres alphanumériques (lettre et/ou chiffres) ; la longueur d’un champ teste est

Texte limitée a 255 caracteres

Mémo Caracteres alphanumériques, ce champ peut contenir 32000 caracteres

Numérique Nombre avec ou sans décimales

Date/heure Date ou heure (Access contrdle la validité des dates ou heures saisies)

NuméroAuto Valeu.r numérique incrémentée automatiquement lors de la saisie de chaque nouvel
enregistrement

Monétaire Valeur présentée au format monétaire (Exemple 25 000 DA)

Oui/non Seules deux données sont autorisées pour ce type de champ : OUI ou NON

Liaison OLE Ce type de champ est utilisé pour insérer dans une table des objets issue d’autres

applications de Windows (photos, images, document, classeur...)

Liste de choix

Ce type de champ est utilisé pour faciliter des saisies qui n’ont qu’un nombre restreint
de valeurs

-13-
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II1.4. La description du champ

Elle permet de décrire en détail le role du champ. Cette zone peut contenir jusqu’a 255 caracteres. La
description du champ sera visible sur la barre d’état lors de la saisie des données (documentation de
I’application).

I1L.5. Les propriétés

Les propriétés de champ permettent de controler la saisie effectuée, de définir I’aspect des données
pour une meilleure compréhension, de préciser la valeur par défaut, d’accélérer les recherches et les tris.

Chaque type de champs a ses propriétés. Access utilise les parametres des propriétés de champ quand
vous consultez et modifiez des données.

Voici la liste des propriétés de champ, ainsi que leur fonction :

Détermine le nombre maximal de caracteres pouvant étre saisie dans un champ

Taille du cham \ ‘o
P Texte ou la fourchette de valeurs d’un champ numérique
Format Affiche les données saisies de fagon personnalisée pour une meilleur lecture
(exemple : nom de 1 ‘auteur en majuscule)
Décimales Détermine le nombre de chiffres apres la virgule d’une valeur numérique

Structure que vous définissez pour faciliter et controler la saisie des données

Masque de saisie p . . . s
1 des champs. Il détermine le lieu de saisie de chaque caractere a saisir

Détermine une étiquette au champ qui remplacera le nom du champ dans vos

Légende i .
8 formulaires et états

Détermine la valeur qui apparaitra systématiquement dans un champ lors de la

Valeur par défaut o , .
création d’un nouvel enregistrement

Valide si Criteres contrdlant la saisie de 1’ utilisateur

Texte qui apparaitra si les criteres de saisie définis dans la propriété valide si

Message si erreur .
ne sont pas remplis

Null interdit Impose la saisie d’une donnée dans un champ.

nmn

Chaine vide autorisée |Permet la saisie d’une chaine vide (" ") dans un champ Mémo ou texte

Index Accélere la recherche et le tri dans un table

Pour définir ou modifier les propriétés de chaque champ, cliquez sur la ligne relative au champ puis
remplissez la partie inférieure de la fenétre.

Remargque : Le dernier type de données, les listes de choix, revoit a un ensemble de valeur a déterminer
avant d’enregistrer les données

II1.5.1. Définition de la taille d’un champ

Cette propriété définit la taille maximum des données susceptibles d’étre stockées dans un champ. Les
parametres varient en fonction du type de champ :

-14-
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I11.5.1.1. Champ de Type Texte:

La taille de champ permet de limiter le nombre de caracteres que 1’utilisateur peut saisir. Par exemple
pour un champ destiné a recevoir un code de 4 caracteres, attribuez la valeur 4 a la propriété Taille du
champ. Vous pouvez entrer une valeur comprise entre 1 et 255. Le parametre est par défaut 50 caracteres.

I11.5.1.2. Champ de Type Numérique :

La taille de champ permet de déterminer la plage de valeurs autorisées avec ou sans décimales. Choisissez
I’un des parametres proposés dans la liste rattachée a la propriété.

I11.5.2. Définition des formats d’affichage

La propriété Format détermine le format d’affichage et d’impression des nombres, des dates, des heures
et du texte. Le format n’est pas enregistré avec la valeur dans la table. Si vous ne spécifiez aucun format
pour un champ, Access affiche les valeurs comme vous les avez saisies.

Il est possible de choisir des formats prédéfinis ou de créer des formats personnalisés. Pour choisir le
format le mieux adapté a vos données, Access vous propose un exemple illustrant chaque format
prédéfini.

Vous pouvez utiliser la propriété Format pour personnaliser 'affichage et I'impression des chiffres, des
dates, des heures et du texte.

Vous pouvez utiliser un des formats prédéfinis ou vous pouvez créer un format personnalisé au moyen de
symboles de mise en forme.

I11.5.2.1. Type de données Date/Heure :

Vous pouvez attribuer a la propriété Format des formats date et heure prédéfinis ou personnalisés dans le
cas du type de données Date/Heure.

A)- Formats prédéfinis

Le tableau suivant propose les parametres prédéfinis de la propriété Format s'appliquant au type de
données Date/Heure , a préciser que les formats sont relatif au paramétrage Date, Heures ( complet ou
abrégé) de la boite de dialogue Propriétés pour Parametres Régionaux du Panneau de configuration
Windows. :

PARAMETRE |DESCRIPTION

Date, général (Par défaut) Si la valeur ne correspond qu'a une date, aucune heure n'est affichée;
si la valeur ne correspond qu'a une heure, aucune date n'est affichée. Ce
paramétrage est une combinaison des parametres Date, abrégé et Heure, complet.
Exemples : 4/3/93, 17:34:00, et 4/3/93 17:34:00.

Date, complet Exemple : Samedi 3 avril 1993.
Date, réduit Exemple : 3-avr-93.
Date, abrégé Exemple : 3/4/93.

Attention Pour ce parametre, les dates comprises entre le 1/1/00 et le 21/12/29
sont censées étres des dates du vingt et unieme siecle (comprises entre I'an 2000 et
2029). Les dates comprises entre le 1/1/30 et 21/12/99 sont censées étre des dates
du vingtieme siecle (comprises entre 1930 et 1999).
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Heure, complet Exemple : 17:34:23.
Heure, réduit Exemple : 5:34 PM.

Heure, abrégé Exemple : 17:34.

B)- Formats personnalisés

Vous pouvez créer des formats date et heure personnalisés a 1'aide des symboles suivants :

SYMBOLE |DESCRIPTION
Séparateur d'heure.
/ Séparateur de date.
J Jour du mois en 1 ou 2 chiffres selon le cas (1 a 31).
Ji Jour du mois en 2 chiffres (01 a 31).
1 Trois premieres lettres du jour de la semaine (dim a sam).
il Nom entier du jour de la semaine (dimanche a samedi).
E Jour de la semaine (1 a 7).
ee Semaine de 1'année (1 a 53).
m Mois de 1'année en 1 ou 2 chiffres selon le cas (1 a 12).
mm Mois de 1'année en 2 chiffres (01 a 12).
mmm Trois premieres lettres du mois (jan a déc).
mmmm Nom entier du mois (janvier a décembre).
A Numéro du jour de I'année (1 a 366).
aa Deux derniers chiffres de I'année (01 a 99).
aaaa Année complete (0100 a 9999).
H Heure en 1 ou 2 chiffres selon le cas (0 a 23).
hh Heure en 2 chiffres (00 a 23).
N Minute en 1 ou 2 chiffres selon le cas (0 a 59).
nn Minute en 2 chiffres (00 a 59).
S Seconde en 1 ou 2 chiffres selon le cas (0 a 59).
SS Seconde en 2 chiffres (00 a 59).

Note Si vous souhaitez ajouter une virgule ou une autre séparateur a votre format personnalisé, placez ce

"non

séparateur entre guillemets comme ci-apres: j mmm", "aaaa.

Exemple : Ci-dessous sont proposés des exemples de formats date/heure personnalisés :

Parametre Affichage

1333".")) mmmm ", "aaaa Mardi, 18 Novembre, 2003
"Semaine numéro"ee Semaine numéro 22

"Nous sommes "jjjj Nous sommes Mardi
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I11.5.2.2. Types de données Numérique et Monétaire

Vous pouvez attribuer des formats numériques prédéfinis ou personnalisés a la propriété Format dans le
cas de types de données Numérique et Monétaire.

A)- Formats prédéfinis

Les formats sont prédéfinis selon les parametres spécifiés dans les Parametres régionaux du Panneau
de configuration de Windows pour les montants négatifs, les symboles décimaux et monétaires et les
décimales.

Le tableau suivant propose les parametres prédéfinis de la propriété Format s'appliquant aux nombres :

PARAMETRE |DESCRIPTION

Nombre Général | (Par défaut) Affiche le nombre tel qu'il a été entré.

Exemple : 3456,789 affiche 3456,789, -3456,789 affiche -3456,789
Monétaire Utilisez le séparateur des milliers et affiche le symbole monétaire par défaut

Exemple : 3456,789 affiche 3 456,79 DA, -3456,789 affiche -3 456,79 DA
Euro Utilisez un format monétaire, avec le symbole de 1'Euro €,

Exemple : 3456,789 affiche 3 456,79 €, -3456,789 affiche -3 456,79 €
Fixe Affichez au moins un chiffre ;

Exemple : 3456,789 affiche 3456,79 , -3456,789 affiche -3456,79
Standard Utilisez le séparateur de milliers ;

Exemple : 3456,789 affiche 3 456,79 , -3456,789 affiche -3 456,79
Pourcentage Multipliez la valeur par 100 et ajoutez un signe de pourcentage (%)

Exemple : 3 affiche 300%, 0,45 affiche 45%

Scientifique Utilise la notation scientifique standard.
Exemple : 3456,789 affiche 3,46E+03 , -3456,789 affiche -3,46E+03

B)- Formats personnalisés:

Les formats numériques personnalis€és comportent entre une et quatre sections et utilisent le point-virgule
(;) comme séparateur de liste. Chaque section contient la spécification du format correspondant a un type
de nombre différent.

SECTION DESCRIPTION

Premier Format correspondant a des nombres positifs.
Deuxieme Format correspondant a des nombres négatifs.
Troisieéme Format correspondant a des valeurs égales a zéro.
Quatrieme Format correspondant a des valeurs de type Null.

Par exemple, le format Monétaire standard correspond au modele suivant :
$#,##0.00[ Vert];($#,##0.00)[Rouge];"Zero";"Null"
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Ce format de nombre contient quatre sections séparées par des points-virgules et utilise un format
différent pour chaque section.

Vous pouvez créer des formats numériques personnalisés au moyen des symboles suivants :

SYMBOLE DESCRIPTION

, (virgule) Séparateur décimal. Les séparateurs sont définis dans la section Parametres
régionaux du Panneau de configuration Windows.

. (point) ou espace |Séparateur des milliers.

Espace réservé a un chiffre. Affiche un chiffre ou 0.

# Espace réservé a un chiffre. Affiche un chiffre ou rien.
$ Affiche le caractere littéral « F ».
% Pourcentage. La valeur est multipliée par 100 et suivie du signe %.

I11.5.2.3. Types de données Texte et Mémo

A)- Formats personnalisés :

Vous pouvez définir la propriété Format pour créer des formats personnalisés dans des champs Texte et
Mémo en utilisant des symboles spéciaux.
La propriété Format utilise les symboles suivants pour définir des types de données texte et mémo :

SYMBOLE DESCRIPTION

@ Caractere de texte (soit un caractere, soit un espace) requis.
& Caractere de texte non requis.

< Force tous les caracteres a €tre en minuscules.

> Force tous les caracteres a €tre en majuscules.

Les formats personnalisés pour des champs Texte et Mémo peuvent comporter jusqu'a trois sections.
Chaque section contient la spécification du format pour les différentes données d'un champ.

SECTION DESCRIPTION
Premiere Format pour des champs contenant du texte.
Deuxieme Format pour des champs contenant des chaines vides et des valeurs de type Null.

Par exemple, si vous souhaitez que le mot « Vide » apparaisse dans le contréle d'une zone de texte
lorsque le champ ne comprend aucune chaine, entrez le format personnalis¢ @;"Aucun" comme
paramétrage de la propriété Format du controle. Le symbole @ a pour effet d'afficher le texte du champ,
la deuxieme section entraine 1'affichage du mot « Vide » quand le champ contient une chaine vide ou une
valeur de type Null.
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Ci-dessous sont proposés des exemples de formats Texte et Mémo personnalisés :

PARAMETRE DONNEES AFFICHAGE
@QEPE-CE-@EQE@@ 465043799 465-04-3799
@PEEREEE@@ 465-04-3799 465-04-3799

465043799 465043799
> dupont DUPONT
DUPONT DUPONT
Dupont DUPONT
< dupont dupont
DUPONT dupont
Dupont dupont
@;"Inconnu" Valeur Null Inconnu
Chaine vide Inconnu
N'importe quel texte Le texte entré est affiché

II1.5.3. Définition d’un masque de saisie

Vous pouvez utiliser la propriété Masque de Saisie pour faciliter l'entrée de données et pour
contrdler les valeurs que les utilisateurs peuvent taper dans un controle de zone de texte. Par exemple,
vous pouvez créer un masque de saisie pour un champ Téléphone qui vous montre exactement comment

La propriété Masque de Saisie peut comporter d'une a trois sections séparées par des « ; » :

SECTION DESCRIPTION

Premiere Spécifie le masque de saisie lui-méme (par exemple, !(9) 00-00-00-00). Si vous
souhaitez obtenir une liste des caracteres que vous pouvez utiliser pour définir le masque

de saisie, consultez le tableau suivant.

Deuxieme Détermine si Microsoft Access enregistre les caracteres d'affichage littéraux dans la
table lorsque vous introduisez des données. Si vous choisissez 0 pour cette section,
I'ensemble des caracteres d'affichage littéraux (tels que les parentheéses dans un masque
de saisie Téléphone) sont mémorisés avec la valeur ; si vous introduisez 1 ou si vous

laissez cette section vide, seuls les caracteres tapés dans le controle sont enregistrés.

Troisieme Spécifie le caractere affiché par Microsoft Access a la place de I'espace dans lequel vous
devriez normalement introduire un caractere dans le masque de saisie. Dans cette
section, tous les caracteres sont acceptés ; pour afficher une chaine vide, utilisez un

espace compris entre guillemets (" ").

Par exemple, le code suivant spécifie le masque de saisie pour un controle de zone de texte utilisé pour
entrer un numéro de téléphone :  (#) ##-##-H#-##

Lorsque vous créez un masque de saisie, vous pouvez rendre obligatoire l'introduction de certaines
données (telles que le préfixe local pour un numéro de téléphone) et rendre facultative celle d'autres
données (telles qu'une extension téléphonique) en utilisant des caracteres spéciaux. Ces caracteres
spécifient le type de données, telles qu'un nombre ou un caractere que vous devez entrer pour chaque
caractere dans le masque de saisie.
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Vous pouvez définir un masque de saisie en utilisant les caracteres suivants :

CARACTERE |DESCRIPTION

0 Chiffre (0 a 9, entrée obligatoire, signes plus (+) et moins (-) non acceptés).

9 Chiffre ou espace (entrée facultative, signes plus et moins non acceptés).

# Chiffre ou espace (entrée facultative, positions vierges converties en espaces en
mode édition, mais les espaces sont effacés lors de la sauvegarde des données,
signes plus et moins acceptés).

L Lettre (A a Z, entrée obligatoire).

? Lettre (A a Z, entrée facultative).

A Lettre ou chiffre (entrée obligatoire).

a Lettre ou chiffre (entrée facultative).

& Caractere quelconque ou espace (entrée obligatoire).

C Caractere quelconque ou espace (entrée facultative).

Ry Séparateur de décimales, de milliers, de date et d'heure

Remarques:

Lorsque vous avez défini un masque de saisie et que vous avez défini la propriété Format pour le méme
champ, la propriété Format prévaut lors de l'affichage des données. Cela signifie que méme si vous avez
enregistré un masque de saisie, il est ignoré lors de la mise en forme et de l'affichage des données. Les
données de la table sous-jacente elles-mémes ne sont pas modifiées, la propriété Format n'a d'effet que sur
l'affichage des données.

Exemple: Le tableau suivant propose quelques masques de saisie utiles et le type de valeurs que vous

pouvez y taper :

MASQUE DE SAISIE

VALEURS EXEMPLES

(0) 00-00-00-00

(1) 55-50-24-48

(9) 99-99-99-99

(1) 55-50-24-48  ou () 55-50-24-48

(0) AA-AA-AA-AA

(1) 55-55-TE-LE

#999 =20 ou 2000
>L.77?77L.2000LO VERTEVE339M3 ou MAIR 452B7
>LOL OLO T2F 8M4

00000-9999 98115- ou 98115-3007
SL<??7777777777777 Marie ou Dupont

SSN 000-00-0000

SSN 555-55-5555

>LL.00000-0000

DB51392-0493
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II1.6. Créer une table a ’aide de ’assistant table

Access propose un assistant vous aidant encore plus activement dans 1’élaboration d’une table.

Tables

Affichez la liste des tables (cliquez sur I’onglet |) puis cliquez sur Créer une table a I’aide

de Dassistant.

De nombreuses tables exemples sont proposées avec tous les champs propres a chacune. Il existe des
tables " Affaire " et " Privé ".

Sélectionnez la table ou se trouvent les champs concernant votre nouvelle table, puis sélectionner les
champs et utiliser les boutonsil, ﬂl pour les ajouter dans votre table.

e Sélectionnez le champ qui sera la cl€ primaire de la (FEE— =
table et son type de dOIlIléeS. Quelle table parmi celles listées d-dessous souhaitez-vous utiliser pour créer votre kable 7

. < 15 . Aprés avoir sélectionné une catégorie de table, chaisissez une table et des champs exemple

) PaSSCZ ensu1te a l etape Sulvante. que vous souhaitez dans votre nouvelle table, Votre table peut inclure des champs de plusieurs
tables exemple, 5ivous n'gtes pas sir de vouloir inclure un champ, choisissez-le, Yous pourrez

facilement le supprimer par |a suite.

e Sélectionnez la table concernée par la relation avec

o k Exemples de champs ; Champs dans nouvelle table

votre table pour définir une relation entre tables. - prive RéfListePublpostage =
e Cliquez sur le bouton " Changer ". Définissez alors | Exemples de tables g e

le type de cette relation. Contscts coptole =

. . . Cllerlnteln? 0 [
* Passez ensuite a 1’étape suivante qui vous permettra ||grer= e
N L. s Prodmtsd _Z_J MomSocigté Lj
de cloturer la création de la table et d’effectuer une |/“mmandes fobece

action sur la nouvelle table. Choisissez 1’une des
options proposées puis cliquez sur le bouton
" Terminer "

Annuler ‘ | I ‘

II1.7. Créer des relations inter tables

Cette relation s’effectue obligatoirement par 1’intermédiaire de la clé primaire de la table primaire et du
champ correspondant de la table reliée. Elle suppose donc que les deux tables posseédent un champ
commun.

> Pour créer des relations entre deux ou plusieurs tables, les champs en relation doivent étre de
méme type. Exception faite pour les champs de type Compteur et Numérique (avec pour Taille du
champ =>Entier long)

> Les noms de champs peuvent étre différents.

> Lorsqu'ils sont de type Numérique, les champs doivent avoir les mémes caractéristiques Taille du
Champ.
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¢ A partir de la fenétre base de données, choisissez la commande " Relations... " du menu "' Edition ' ou

cliquez sur . Afficher la table 3
e Pour ajouter les tables ou les requétes a relier, choisissez la | Tables |requetes | Les deux | e

commande " Ajouter une table... " du menu " Relations " ou

Ekudiant

22 Madule
° Spécialicé
Spécialicé_Module

Fermer

cliquez sur de la barre d’outils " Relations "

e Pour sélectionner, cliquez sur chacun d’eux en maintenant la
touche Ctrl enfoncée.

e Pour sélectionnez plusieurs objets contigus, Cliquez sur le
premier et sur le dernier en maintenant la touche MAJ
enfoncée ou cliquez-glisssez sur les objets a ajouter.

¢ Pour créer la relation entre deux objets, cliquez sur la clé€ primaire de la table primaire et faites glisser le
pointeur de la souris jusqu’au champ correspondant de la table reliée puis relachez le bouton de la
souris.

La boite de dialogue " Relations " s’affiche. Le champ et la table primaire s’affichent dans la partie
gauche " Table/requéte ", et le champ et la table
correspondant, dans la partie droite " Table/requéte ITHTEHLEERELIINE

liée ". Table/Requéte TablefRequéte ide :

{spécialics > | Etudiant |
Si vous n’avez pas choisi les champs exacts, vous | [réf specane < TReF_Spicaite p ek |
pouvez les changer en sélectionnant un autre champ - | Type jointure...
dans la liste déroulante. ﬁ B e

v Appliquer [intégrité référentislle;

e Activez I’option " Appliquer  I’intégrité
référentielle ", si vous souhaitez qu’Access
effectue certains controles liés a la compatibilité
des données entre les deux tables. Tpe o telition s | e

[ Mettre & jour en cascade les champs correspondants

I Effacer en cascade les envegistrements correspondants

Avec l'intégrité référentielle Access empéchera :

e L'ajout d'enregistrement dans une table reliée pour laquelle il n'existerait pas d'enregistrements sources ;

Exemple : 1l est impossible d’inscrire une étudiant a une spécialité si cette spécialité n’existe pas encore
dans la table spécialité.

e La modification de valeurs dans une table source qui entrainerait des enregistrements orphelins dans
une table reliée.

Exemple : La modification dans une table Spécialité de la référence spécialité va entrainer | ‘existence de
I’ancienne référence spécialité dans la table étudiant alors quelle n’est plus dans la table spécialité.

e De supprimer des enregistrements d'une table source dans le cas ou il existe des enregistrements reliés
correspondants.

Exemple : Impossible de supprimer une spécialité pour laquelle des Etudiants sont déja inscrits.

N

e Dans I’encadré " Une a ", indiquez s’il s’agit d’une relation de type une a une ou une a plusieurs.

Les options de suppressions et de mises a jour en cascade vous permettent d’effectuer des opérations
interdites par les regles d’intégrité référentielle.
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¢ Si vous sélectionnez ’option " Mettre a jour en cascade les champs correspondants", Access
répercute automatiquement la nouvelle valeur du champ-clé primaire de la table source sur tous

enregistrements correspondants de la table reliée.

Exemple : Si vous modifiez la référence d’une spécialité la table spécialité , le champ Réf_Spécialité de

la table Etudiant sera mis a jour pour chaque Etudiant inscris dans cette spécialité.

¢ Si vous sélectionnez 1’option " Effacer en cascade les enregistrements correspondants ", Access
supprimera tous les enregistrements correspondants de la table reliée, lors de la suppression d’un

enregistrement de la table source. Cette suppression ne se fera qu’apres confirmation de I’ utilisateur.

Exemple : Si vous supprimez une spécialité de la table Spécialité, Access supprimera tous les Etudiants

inscris dans cette spécialité de la table Etudiant.

=-2 Relations

Etudiant
Matricule

Marn

Prénom

[Date_Maissance

Téléphone

Adresse

REF_Spécialité

Les relations entre les tables de la base de données Scolarité

Deésignation

Brenom
Situation_Familiale
Téléphone

|| Adresse
|REF_Module

|

E
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IV. UTILISATION DES FEUILLES DE DONNEES

En mode feuille de données, les informations sont représentées sous forme de lignes et de colonnes. Le
mode feuille de données est la facon la plus courante d'afficher une table ou une requéte. Dans ce type
d'affiche, chaque colonne représente un seul champ et chaque ligne représente un enregistrement.

Utilisez une feuille de données pour effectuer les taches suivantes:

= Personnaliser la présentation des informations en modifiant la taille des lignes et des colonnes et
en réorganisant l'ordre des colonnes

= Ajouter, supprimer et renommer les champs d'une table

= Accéder aux données de tables ou requéte connexes au moyen de sous-feuilles de données

= Ajouter, modifier et supprimer les enregistrements d'une table rapidement et facilement

= Trier vos enregistrements

= Filtrer les données pour afficher uniquement les enregistrements voulus

Exemple : Table Etudiant en Mode Feuille de données

(18 abie L]
Matricule |  Maom FPrénom | Date_Maissance | Téléphaone Adresse Réf Specialite .
4 11BOUAD ESamir | 12051981 021.23.25.14 | Cité Jalie “ue M"25 Kouba, Alger INFO
2 5ELMI Farid | 260641950 021.25.36 87 | MN® 03 El Mouhamadia | Alger [MFO
JTALBL  Walid | 180941981 021.26.24.58 |75, Rue Tripolie Hussein Day, Alger hARK
4 ZENDAN| | Rachid 21/0519801071.28.37 .29 |Rue des jasmins MN0B, Ain Maadja, Alger MARK
*

]
Enr: 4 I 1 k[ K HF] sur 4

IV.1. Opérations sur une feuille de données

IV.1.1. Ouverture de table:

Lorsque vous ouvrez une table ou une requéte a partir de la fenétre base de données, elle s'affiche en
mode feuille de données. (Pour ouvrir une table il suffit de double cliquer sur la table que vous voulez
ouvrir)

El Tri croissankt

IV.1.2. Modification de la largeur de colonne et la hauteur de ligne 21 Tri décroissant

Vous pouvez modifier la largeur d'une colonne en faisant glisser la bordure |g caler
droite de 1'ente de colonne ou bien cliquer sur le bouton droit de la souris sur la =
colonne et sélectionner largeur de colonne et indiquer ensuite la largeur
souhaitée O

Largeur de colonne. .

Masquer les colonnes
Figer les colonnes

Libérer boutes les colonnes
Remarque : sur le menu contextuel de la colonne vous pouvez effectuer d'autres

. . . . #h Rechercher...
operatlons sur la colonne comme ajouter , Supprimer, renommer et masquer.

Insérer une colonne

‘e . s N . Colonne de recherche. ..
Pour modifier la hauteur d'une ligne, utiliser la méme technique avec le -

sélecteur de ligne (le bouton a gauche de la ligne) ou bien le menu contextuel de
la ligne.

1 supprimer la colonne

Renommer la colonne
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IV.1.3. Ajout, modification et suppression d'enregistrement

Pour ajouter ou se déplacer dans les enregistrements de la table utiliser un des boutons de la barre de
navigation, représentée comme suite :

Enr HIiIHI 3 PIPIIP*Isurn}

A NN

Premier  précédent N°Enreg  Suivant Dernier Ajouter un nouvel enreg

Comme vous pouvez utiliser 1'icne de la barre d'outils pour ajouter un nouvel enregistrement ou
bien cliquer sur Insertion/ Nouvel Enregistrement.

Pour modifier un enregistrement il suffit d'accéder directement dans la zone a modifier et ensuite d'utiliser
un des boutons de navigation pour valider ou bien de cliquer sur un autre enregistrement existant.

Pour supprimer un enregistrement, sélectionnez sa ligne et cliquer sur Supprimer l'enregistrement du

menu Edition ou bien cliquer sur l'icéne.

Lorsque vous supprimer un enregistrement dans une table en relation avec une autre table, Access devra
peut étre supprimer un ou plusieurs enregistrements dans la table liée (de maniere a appliquer 1'intégrité
référentielle).

IV.2. Tri d'enregistrement

Si vous voulez disposer vos enregistrements dans un ordre différent, vous pouvez utiliser la fonction Tri
Vous pouvez par exemple classé la liste des étudiants par leur nom, mais il se peut aussi que vous vouliez
les classer par référence spécialité.

Dans la feuille de données de table, vous pouvez utiliser plus d'un champ de tri adjacent. Si vous
sélectionnez plus d'un champ dans une Feuille de Données, le champ le plus a gauche est le champ de clé
de tri primaire. Vous pouvez par conséquent avoir besoin de réorganiser 1'ordre de vos colonnes avant de
les trier.

La maniere la plus simple de trier les enregistrements d'une feuille de données consiste a :
e Sélectionnez la colonne ou les colonnes dans lesquelles vous voulez trier vos enregistrements.

e Choisissez Tri dans le menu Enregistrements et sélectionnez Tri Croissant ou Tri Décroissant
dans le sous-menu.

Ou cliquez sur l'icone Tri Croissant ou Tri Décroissant sur la barre d'outil standard.

Remarque : Un tri croissant organise la Feuille de Données avec la valeur la plus faible d'abord, c'est a
dire de 0 a 9 et de A a Z. Un tri décroissant fait exactement le contraire.
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IV.3. Utilisation de Sous-Feuille de données

Une feuille de données peut contenir une Sous-Feuille de données qui répertorie le contenu d'une autre
table. Pour afficher une Sous-Feuille de données, cliquer sur le symbole + dans la colonne gauche de 1'un
des enregistrements. Sous-Feuille de données comporte un ou plusieurs enregistrements d'une autre table

liée a celle ci. ——
EEX

B Speécialite : Table

Le plus souvent, la table de la feuille de données est la | Ref Spécialite Désignation

table primaire et la table de la Sous-Feuille de données f* MO [ B lneyge e Gestion
.. ||+ MARK | Markating

est la table liée, ou table connexe. E3

e 14 <] T b ek s 2

Si la table affichée dans la feuille de données est liée a
une seule table, automatiquement Access ajoute une Sous-Feuille de données qui affiche la table connexe.
En revanche, si la table primaire possede plusieurs relations, vous devez indiquer explicitement la Sous-
Feuille de données a afficher en spécifiant la relation a

utiliser, pour cela précéder comme suite Insertion sous-feuille de données

Tables lRequétes | Les deux ]

ke

1. Ouvrez la feuille de données de la table primaire

1 1 : ol i Annuler
2. Cliquez sur le signe + ou bien choisissez Sous- im_&'se' Ll __porder_|

Feuille de données dans le menu Insertion g";gcui'jité
Spécialité_Module

3. Dans la boite de dialogue qui s'affiche sélectionnez la
table ou la requéte connexe

4. Les deux tables sont liées par un champ commun
sélectionnez le dans la liste champs 1ié et champ pere

5. Cliquez sur Ok

Champs Fils gRéF_SpéciaIité

Remarque : vous pouvez modifier une Sous-Feuille de
données existante

=l
Champs peres ! iRéF_SpéciaIité __:_j

Exemple : A partir de la feuille de données de la table spécialité vous pouvez afficher une Sous-Feuille de
données de la table en relation avec celle ci que se soit Etudiant ou Spécialité_Module, dans la figure ci-
dessous la Sous-Feuille affichée est celle de la table Etudiant.

pecialife dble L]
Feaf Spacialite Designatiaon
P |- INFO TS en Infarmatique de Gestion
Matricule] Mo | Prénom|Date_Maissarl] Téléphane Adresse
idl 1 BOUID | Sarir | 1205/1981 021.23.25.14 | Cité Jolie Wue N725 Kouba,
[l 2 5ELMI Fand  26/06/1980 021.25.36.87 W7 03 El Mouhamadia , Alge
#* o
+ MARK Marketing
*
Ene: | [ 1 e [ M1|p#]|sur 2

-26-



Microsoft Access XP IFP Birkhadem — Alger — Rue des trios freres Djillali

IV 4. Filtrage des enregistrements

Vous souhaitez parfois afficher uniquement les enregistrements correspondant a vos criteres, au lieu
d'afficher tous les enregistrements de la table. Access vous permet de le faire au moyen d'un filtre, ce
dernier ne s'applique qu'a des tables ou des formulaires ouverts.

IV.4.1. Utilisation du filtre par sélection

La méthode la plus simple pour filtrer des enregistrements consiste a rechercher dans un
enregistrement un champ qui contient les informations que vous voulez utiliser comme critere de
recherche, puis a indiquer a Access d'afficher uniquement les enregistrements qui contiennent la méme
entrée dans ce champ.

o Affichez une table de base it

, [ Matricule [ Prénom Date_Naissance Téléphone I Adresse
de données et passer en 'y 1B0UZD  Samir | 12/05/1961 021.23.25.14_ Cité Jolie Vue N25 Kouba, Alger INFO
; £ || 2/SELMI |[Faid | Z6/0G/A980/021.2536.87 N°03 El Mouhamadia , Alger | INFO
mode feuille de données. ITALEI  Walid | 18/09/1981/021.26.24. 58 75, Rue Tripolie Hussein Dey, Ale MARK
. . ] 4/ ZENDANI |Rachid | 21/05/1980 071283729 Rue des jasmins NG, Ain Naadj MARK
¢ Cliquez sur une cellule qui & i
contient I'élément que vous L tlall AR L

voulez filtrer.
¢ Dans I'exemple indiqué, nous avons cliqué sur une cellule qui contient le code spécialité "INFO".

¢ Dans le menu Enregistrements cliquer sur Filtrer ensuite sur Filtrer par Sélection, ou bien cliquer sur

l'icone sur la barre d'outils.

® Vous remarquez que seuls [ERaMETEReTTS CEx
1 1 [ MWatricule Mom Prénom | Date_Maissance| Talaphone Adresse RéSpciaté
€S champs qui contiennent L
1 d scialité "INFO" |2 1BOUZID  Samir 12/05/1981 021.23.25.14 | Cité Jolis Yus N725 Kouba, Alger (IE8
€ code specialite | 2SELMI Farid | 2B/MDB/980 021253687 |N°03 El Mouhamadia , Alger | INFO
qui sont affichés. * 0
Enr: 4] 4] 1 b | [p#] sur 2 (Filrs) |

1V.4.2. Utilisation du filtre par formulaire

Lorsque vous voulez utiliser plusieurs valeurs pour filtrer des enregistrements, une seule méthode plus
souple consiste a utiliser le filtrage par formulaire.

¢ Affichez une table de base de données et passer en mode feuille de donnés.
¢ Dans le menu Enregistrements cliquer sur Filtrer ensuite sur Filtrer par Formulaire, ou bien cliquer
"2
sur l'icone Filtrer par Formulaire sur la barre d'outils.

e Votre feuille de données disparait e

f . 1 < 1 f At flt B Etudiant: Filtrer, par, formulaire [.._”'EI[E|

pour aire Pace a la fenetre hltrer = Matricule Mo Prénom | Date_Maissance | Téléphone Adresse Ref Spécialité

par formulaire, ou elle possede une [* E
seule ligne vierge. Rechercherd v __£

e Remarquez que pour chaque cellule, il existe une liste de valeur de ce champ, par exemple : dans la
cellule du champ code spécialité il existe une liste qui contient tous les codes spécialité.

® Dans l'onglet Rechercher, cliquez

- B Etudiant: Filtrer par formulaire E”Erg]
sur la fleche vers le bas dans un des | |waticue] Hom | Prénom | Date Naissance| Telsghane | | Réf Spaciaitz |
champs pour pouvoir sélectionner | INFO

212 . 1 [MARK ]
I'un de ces éléments affichés comme | e

| Rechercher 4 oy

crittre de filtre. Dans I'exemple
indiqué nous avons choisi INFO
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¢ Cliquez sur l'icone Appliquer EEEESES =

Matricule Mam Prenom | Date Maissance [ Teléphone Adresse REf_Specialite
Filt EI 1 1 1ul 3 1BOUZID  Samir 12/05/1851 021 23.25,14 | Cité Jolie Vue N°25 Kouba, Alger | INFO
1tre , seules les cellules 20SELMI Farid | 26/06/1980)021.25.36.87 |N° 03 El Mouhamadia . Alger INFO
Laialitd I* 0
contenant le COdEE Sp ¢cialité B M 1 b [ML e sur 2(Filee)
INFO seront affichées.

IV.4.3. Filtre a plusieurs criteres

Vous pouvez sélectionner une valeur dans plusieurs champs pour réduire le nombre d'enregistrements
a afficher, lorsque vous appliquer le filtre Access affiche les enregistrements correspondants a toutes les
entrés sélectionnées

Dans 1'onglet Rechercher, lorsque vous indiquer une valeur pour plusieurs champs c'est I'opérateur Et
qui sera utilisé, dans ce cas il faudra que les enregistrements répondent a ces criteres.

Exem le: VOUS pouVCZ affiCher B Etudiant: Filtrer par formulaire |:|@Hz|
les étudiants qui portent le nom [ [Meticue| Nom [ Prénom [Date Naissance| Téléphons | Adwsse | Réf Speciits |}

“"INFO"

BOUZID Et le code spécialité
INFO.

Vous pouvez définir d'autres criteres de filtre pour accroitre le nombre d'enregistrement affichés. Pour
ce faire, afficher le premier onglet Ou qui présentera une autre ligne de champs. Sélectionner une ou
plusieurs valeurs dans ces champs en procédant de la méme maniere que dans 1'onglet Rechercher

Lorsque vous appliquez le filtre Access affiche tous les enregistrement qui correspondent soit aux valeur
de I'onglet rechercher, soit aux valeur de 1'onglet Ou.

Exemple: Vous pouvez afficher = Ftudiant: Filtrer par formulaire

les COdeS SpéClallté INFO OU Matricule] N | Prénam | Date_Naissance| pone i Adresse | Ref Spécialits
| "RAARK"

Mark .

Remarque:

1.Vous pouvez encore accroitre le nombre d"enregistrements affichés en sélectionnant d'autres valeurs a
partir des onglets OU supplémentaire. Chaque fois que vous sélectionner une ou plusieurs valeurs dans
un onglet ou un autre onglet ou apparait

2.Au lieu de sélectionner une valeur dans un champ, vous pouvez spécifier un critere de filtre en tapant
une expression contenant un opérateur de comparaison (>, <, >=, <=, =, <>)

3.Pour supprimer un onglet Ou que vous avez créer, Sélectionnez le, puis choisissez Supprimer la
tabulation du menu Edition

4.Pour effacer toutes les entrées du filtre choisissez Effacer la grille du menu Edition, ou bien cliquez sur

I'icOne .

1V.4.4. Enlever des filtres.

= Pour enlever le filtre cliquer sur Enregistrements / Afficher tous les enregistrements ou bien cliquez

sur l'icone Supprimer le Filtre@.
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V. LES FORMULAIRE

V.1. Introduction

Pour modifier, supprimer ou ajouter des enregistrements, Access vous propose plusieurs objets :

e Les tables en mode Feuille de données,
e Les requétes en mode Feuille de données,
e Les formulaires en mode Formulaire Feuille de données.

Les formulaires permettent de saisir les données de facon agréable (plus ergonomique que le mode feuille
de données) et slire (contrdles, obligations,...). Ils autorisent aussi I’édition des données, et nous
permettent de combiner :

e Des données provenant de différentes tables,
e Des graphiques, des valeurs sélectionnées a partir de listes,
e Des totaux calculés, des champs calculés utilisant des fonctions mathématiques.

Les formulaires acceptent l'intégration d'images Bit-map, metafile ou des objets OLE.

Les formulaires peuvent étre fondés sur une table, une requéte sélection ou sur plusieurs tables
indépendantes en utilisant des sous formulaires.

V.2. Création d'un formulaire avec I’assistant

Pour faciliter la création et le paramétrage d'un formulaire, il est possible d'utiliser un des 5 Assistants.
Le principe de fonctionnement de l'assistant est trées simple: en répondant a une série de
questions/réponses, l'utilisateur précise ses choix et options. Il ne reste plus a I'Assistant concerné qu'a
mettre en oeuvre ses macro-fonctions et générer le formulaire.

[T ——

Formulaires

° Cliquez sur de la fenétre Base Quels champs souhaitez-wous dans vokre Formulaire 7
de données puis cliquez Créer le formulaire a Eﬂ% Yous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou
y . s R = requétes,
Paide de lassistant.
Tables/Fequetes
. . . M j'
Un formulaire permet la gestion des enregistrements
Champs disponibles ; Champs sélectionnes ;

d’une table en vous fournissant un écran de saisie.
Vous choisissez une requéte comme source du bort
formulaire lorsque vous souhaitez visualiser sur un | [pate_sissance
méme écran de saisie des données provenant de | |adesse

. REF_Spérialicé
plusieurs tables. T

Ll el

nnnuler] Brecedert | Suivant = | Ierminer]

eIndiquez quels sont les champs de la table a insérer
dans le formulaire.

¢Cliquez sur " Suivant ".
eSélectionnez le type de présentation que vous désirez.

eSélectionnez le style de présentation a attribuer au formulaire (vous pouvez cliquer sur chaque option
pour voir apparaitre I’exemple correspondant sous la loupe de 1’assistant).

ePrécisez le titre du formulaire.
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¢Cliquez sur " Terminer " pour visualiser les enregistrements a travers le formulaire (mode Formulaire)
ou sur " Modifier " pour afficher la structure du formulaire (mode Création).

Un enregistrement unique apparait par ’intermédiaire de ce type de formulaire. Les boutons situés dans le
coin inférieur gauche de la fenétre permettent, comme dans une feuille de données, d’accéder aux

différents enregistrements.

V.3. Affichage du formulaire en mode création

A partir du mode Formulaire, cliquez sur %H , visible sur la barre d’outils.

Le bouton jpermet d’accéder de nouveau au mode
Formulaire.

Il est possible que trois fenétres supplémentaires soient
visibles :

e La fenétre Propriétés,
e La liste des champs,
¢ La boite a outils.

Par défaut, un formulaire est composé de 5 sections :

e [.’en-téte de formulaire,
e L’en-téte de la page

e La section Détail,

e Le pied de la page

¢ Le pied du formulaire.

Les en-tétes et pieds forment des couples
indissociables. Ils sont ajoutés ou retirés ensembles.

La partie contenant tous les champs est appelée la
section détail.

Chaque élément inséré dans un formulaire est appelé
contréle : le titre du formulaire ainsi que les différentes
étiquettes sont des controles.

B Formulaire1 : Formulaire D|EJE|
?l.i]-ll Le2oe b F o oA LB LB LR v L g ]
‘_l # En-téte de formulaire
il I [N L
_j # En-téte de page
iy Ax ab| [
L W
f "
L @~ [
||| # Detai |
] =
‘] 48 L |
._j # Pied de page '% | |
= o
: =
___I # Pied de Formulaire
1 | v]
4] | |
i1 Formulaire
]Formulaire _:]
Format Donnges ] Evénement ] Aukres ] Toutes ]
e A i R B i DR Etudiant hall 2
L L e B e e
S B Sy e 0 I a0 e AT Ol e

Filtrage autorisé
Modif autarisée , |
Suppt aukorisée .
Ajout autorise |
Entrée données .
Tvpe Recordset . . .
‘errouillage

o Qi

. O

. Mon

.. Feuille de réponse dynamique
.+ Aucun

Lo i

Extraction des paramétres par défaut . .

Un champ est composé de deux contrdles : I’étiquette et
la zone de texte.

L’étiquette contient a ’origine le nom du champ que vous pouvez modifier ou supprimer. La zone de
texte est utilisée en mode Formulaire pour afficher la valeur du champ (elle est donc indispensable pour

gérer les données du champ dans le formulaire).

Les contrdles peuvent étre :

les listes modifiables et les zones de listes.
expressions.

table. Ils sont associés a une expression.
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Dépendants, basés sur des champs provenant de la table source, on y retrouve les zones de texte,
Indépendants, ils affichent des informations (texte), ils ne sont associés ni a des champs ni a des

Calculés, ils montrent des données dérivées de calculs faits a partir de champs existants dans une
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V.4. Controles et sections

V.4.1. Insérer une zone de texte

1. En mode Création, affichez la liste des
champs de la table ou la requéte source
du formulaire en utilisant la commande

"Liste des champs" du menu ] # Erctéte de formulaire , , , , , —
___I # En-téte de page

" Affichage ", ou en cliquant sur . N

# Formulaire1 : Formulaire

= Matricule: | !rv:latriculel
Exemple : Table Etudiant 1 Nom Mom —
£ 1 ! !
. . = |Prénum jPréan
2. Sélectionnez dans la liste le nom du ||, | ; — L !
B X K K N : [Date_MNarssander | |Date_Maissance
- — i) 1 1
champ concerné puis faites-le glisser ou | [reiephone [aeone
vous souhaitez créer la zone de texte. 3 : :
* |Adresse| }.ﬁ.dresse
TF 1
. . IREE_Spécialite) JREF_Spécialite
Lorsque vous utilisez cette technique, |

4
Access place automatiquement le champ || || # riedde page .
, . L I T T T T T T T T T T
sélectionné dans une zone de texte. Il est | | »TJ
possible d’insérer plusieurs champs en une
seule manipulation :

» Pour sélectionner des champs contigus dans la liste, cliquez sur le premier puis sur le dernier en
maintenant la touche MAJ enfoncée.

» Pour sélectionner des champs non-contigus, cliquez sur chacun des champs concerné en maintenant la
touche Ctrl enfoncée.

» Pour sélectionnez tous les champs, double-cliquez sur la barre de titre de la liste.

3. Supprimez, si besoin est, I’étiquette associée et modifiez la position, la dimension et les

caractéristiques de la zone de texte.
7. Zone de texte: Nom @

4. Cliquez sur pour fermer la fenétre [Hom |
contenant la liste des champs. .
Farmat ] Données ] Ewénement ] autres Toutes ]
5. Pour modifier les propriétés d'un controle J Mom.......cooviviiiiiiiiiiiiiiiia, Mo ~
inséré, sélectionner le et cliquer sur le bouton | o ] S e e L =
i R
propriétés E X DEEIMAlEs vy e ko
=Lt Ha - e - el el el e sl el
] ) ) H = STA i ] = e B I O pei
6. Pour afficher le formulaire, cliquer sur “
Pour Ajouter un nouvel enregistrement cliquer A .
. b -
sur 2£ ou bien sur P Matricule: ] / =]
. . Nom: ECOLZID
8. Remplissez les données pour chaque champ, g _
i X M Prenom Samir
cliquer ensplte sur un des/4 boutons L[ [»1] Date_Naissance: [ 1205/l
pour enregistrer ces données. Téléphone T
9. Pour supprimer un enregistrement, cliquant sur Adresse [Cité Jolie ‘ue N°25 Kouba, Alger
Ré&f_Spécialite: TNFD
Ermr: 14| 4 ] 1 kM i)* sur 4 i
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V.4.2. Sélectionner les controles

ePour sélectionner une zone de texte et son étiquette, cliquez dans la zone de texte. Des poignées
apparaissent autour des éléments sélectionnés.

ePour ne sélectionner que la zone de texte, cliquez dans 1’étiquette. Dans ce cas, les poignées de
dimensionnement entourent 1’étiquette.

¢ Pour sélectionner plusieurs controles adjacents, entourez ces contrdles d’un rectangle en faisant glisser
la souris ; ou encore, faites glisser la souris d’un point a ’autre de la regle verticale ou horizontale
selon le sens de la sélection.

e Pour annuler la sélection actuelle, cliquez n’importe ou dans le formulaire (en dehors des controles).

e Pour sélectionner des contréles non-adjacents, cliquez sur le premier contrdle puis sur les suivants en
maintenant la touche MAJ.

e La commande " Sélectionner tout " du menu " Edition " permet de sélectionner tous les contrdles d’un
formulaire. La commande suivant permet de Sélectionner le formulaire ou Sélectionner 1’état.

V.4.3. Déplacer des controles

e Sélectionnez les contrdles concernés.

e Pour déplacer la zone de texte et son étiquette associée, pointez un des bords de la zone de texte. Le
pointeur de souris prend la forme d’une main.

¢ Pour déplacer la zone de texte et son étiquette associée, pointez la poignée de déplacement du controle
concerné. Le pointeur prend la forme d’une main a I’index pointé.

V.5. Controles spécifiques

V.5.1. Insérer un champ sous la forme de case ou bouton

¢ En mode Création du formulaire ou de I'état, sélectionnez 1'outil en fonction de la présentation souhaitée
pour le champ :

o ™ Case a cocher
o ® Case d'option

=
o = Bouton bascule

e Sélectionnez, dans la liste des champs, le champ de type Oui/Non concerné puis faites-le glisser dans le
formulaire ou 1'état.
¢ Enregistrez les modifications.

Si le champ de type Oui/Non contient la valeur Oui (ou Vrai ou Actif), la case est remplie d'une croix; si
le champ contient la valeur Non (ou Faux ou Inactif), la case d'option est vide.

V.5.2. Créer une liste pour la saisie d'un champ

Access met a votre disposition deux outils permettant de sélectionner les valeurs au lieu de les
saisir : les zones de liste et les listes modifiables .
Ces deux types de contrdles présentent une liste dans laquelle vous pouvez sélectionner la valeur du
champ. Dans le cas d'une liste modifiable, vous avez de plus, la possibilité de saisir une valeur
quelconque. La liste affichée peut contenir les valeurs d'un champ d'une table ou un ensemble de valeurs
statiques que vous définissez.
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e Sélectionnez I'outil correspondant au type de liste a créer :

EE .
o WM Zone de liste

o Liste modifiable

e Sélectionnez, dans la liste des champs, le champ
concerné puis faites-le glisser dans le formulaire.

e Un assistant s’affiche, choisir entre la saisie manuelle
des données, ou les extraire d'une table ou requéte, et
cliquer sur suivant

ek Assiskant crée une liste déroulants, qui affiche une série de
waleurs que wous pouvez sélectionner. Comment souhaltez-vous
que votre liste déroulante obtienne ces valeurs 7

iy iJe weux que la liste déroulante recherche les valeurs dans une
itable ou requéte, i

3 taperai les valeurs souhaitées.

" Rechercher un enregistrement dans mon Formulaire basé sur la
waleur que j'ai sélectionnée dans la liste déroulante.

£ l Suivant > 1 TEfmmines J

Annuler

Cas 1 : Liste de choix indépendante d’une table ou d’une
requéte

e Sélectionner je veux que la liste modifiable recherche les
valeurs dans une table ou requéte

e Sélectionnez le nom de la table ou la requéte

e Cliquez sur Suivant.

e Sélectionnez le champ qui contient les données

e (liquez sur suivant

e Choisissez I’option cacher le champ clé si vous ne voulez

Assistant Zone de liste déroulante

Quelle table ou requéte doit fournir les valeurs pour votre liste
déroulante ?

Table ; Enssignant
Table : Etudiant

|
Wﬁ i Module:

: Spédialite_Module

Afficher
| @ Tables " Requtes (" Lesdeux

pruler | <précadent [ suant > | e |

pas afficher les valeurs de champ clé , sinon décochez cette case.

e Cliquez sur suivant

e Spécifiez l'option stocker la valeur dans ce champ

e Sélectionnez dans la liste des champs le champ approprié.
e Précisez un nom pour l'étiquette de cette liste.

¢ Cliquer sur Terminer.

Cas 2 : Liste de choix indépendante d’une table ou d’une
requéte

e Sélectionnez je taperais les valeurs souhaités

e Cliquez sur Suivant

e Déterminez le nombre de colonne

e Tapez les données dans une liste, exemple pour le champ situation

de famille saisissez les 4 valeurs comme sur la figure.
e Cliquez sur suivant
e Spécifiez 1'option stocker la valeur dans ce champ
e Sélectionnez dans la liste des champs le champ approprié.
¢ (liquez sur suivant.
e Précisez un nom pour l'étiquette de cette liste.

e (liquez sur Terminer.
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Assistant Zone de liste déroulante

Quells largeur souhsitaz-vous pour les colannes de votre liste déroulants ?

Pour ajtister |a largeur diune colonne, déplacez le bord droit jusqu'a la largeur souhattée, ou
dauble-cliquez sur ce bord droit de la colonne afin d'obkenir |a meileure largeur.

™ Colonne clé cachée (recommandé)

[ [ ReF_spécialite | Diésignation
3

T5 en Informatique de Gestion

Annuler <précedent | suvent> | Terminer |

Mombre de colonnes I 1

Coll
Célibataire
P | Marigle)|
Divorcele)
Yeuf(ve)
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V.5.3. Gérer les champs OLE

Les champs de type Liaison OLE (Object Linking and Embeding) vous permettent d’insérer dans un
formulaire des objets réalisés dans une autre application de I’environnement Windows (un dessin congu a
I’aide de Paintbrush, un tableau réalisé a I’aide de 1’application Excel ou encore un document congu dans
Winword...).

Cette application doit étre une application serveur, Access est alors appelé application client.
La technique dite liaison OLE, spécifique a 1’environnement Windows, permet d’insérer un objet issu
d’une application serveur dans une application client. Deux méthodes permettent ce résultat :

e Lors de I'incorporation d’objet, I’objet inséré n’est qu'une copie du fichier source. Une modification
apportée a I’'un n’affecte pas 1’autre.

¢ Dans le cas d’une liaison vers I’objet, Access récupere une représentation des données du fichier source.

Il est possible de mettre a jour le fichier destination lorsque des modifications ont été apportées au fichier
source. Si vous supprimez le fichier contenant 1’objet inséré, celui-ci disparait de 1’application client.

Insérer un champ de type liaison OLE
o Affichez le formulaire ou I’état en mode Création.

Wy
e Cliquez sur @ de la boite a outils. =3 Cadre d'objet dépendant: DépendantOLE9

. W . . . DépendantOLES -
L’outil Eié]perrnet d’insérer un objet issu d’une autre ! =l
application. Format Donnees Evénement ] Autres ] Toutes ]

e Tl ) B iR = e B e B e A Phota
IR BBl L e e

e Cliquer sur I’icone propriété = SR

e Dans l’onglet Données, sélectionnez dans la zone | Eememtsource..........ooocoiivenions

R L. SR LT e e et e Dt Zonkeny
Source Contrdles, le champ de type Liaison OLE | optionsmai. ... oovoiiiiiiieiiiiiiss Atomatique
concerné (exemple photo). Rl s s A rgripr:
L e e i
e Pour insérer des objets a la table, il faudra accédez au | Yeroule..... ..o Mon

mode Formulaire en cliquant sur H .
e Cliquer avec le bouton droit de la souris sur le contrdle inséré, et cliquer ensuit sur Insérer un objet
e Choisir I’option a partir de fichier et cliquer

sur parcourir pour retrouver le fichier a REEENEEES

insérer dans le champ Fichier 1

" Créer nouveau lC:'l,Mesdocuments'l,
e L’option Liaison , vous permet de li€ le | & ;pumr dunfichior I Laison e

fichier incorporé dans le champ a son fichier

original , dans ce cas toute modification sur le

fichier original sera répercuté sur le fichier du | .. ..

Champ mais Si le flChler source est détruit, Insére le contenu du fichier en tant gu'objst dans votre
. P E document afin de pouwvoir Factiver en utilisant 'application

vous perdrez les données correspondantes i s créé.

dans le formulaire ou 1’ état.

[~ Afficher en tant quicdne

e Cliquer sur ok

Remarque : Pour insérer un objet issu d’une autre application, la commande est la méme.
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VI. LES REQUETES

VI.1. Introduction

Les requétes constituent une des possibilités les plus intéressantes d’ Access. Une requéte est une question
formulée a la base de données : en fait Access n'aspire qu'a nous obéir, au doigt et a I'oeil, a condition
que nos questions soient intelligibles pour lui !

A la différence des filtres, les requétes peuvent étre enregistrées et exécutées a tout moment : lorsque
vous exécutez une requéte, Access sélectionne automatiquement les enregistrements de la table source de
la requéte répondant aux criteres posés. Mais la différence ne s’arréte pas la :

e Vous pouvez, dans une requéte, définir les champs que vous souhaitez afficher lors de son
exécution ;

e Vous pouvez insérer dans une requéte des champs calculés (dont la valeur dépend d’une
expression composée d'un ou plusieurs champs de la table) ;

e Vous pouvez exécuter une requéte a partir d’un formulaire ;
e Enfin, les criteres peuvent porter sur des champs provenant de plusieurs tables reliées entre elles.
Exemple :

Si vous demandez une requéte n’affichant que les Etudiants de la spécialit¢ INFO, vous n’obtenez a
I’affichage que les Etudiants inscrits dans cette spécialité.

2! Requéetel : Requéte Sélection

Marm — 1
Prénom
| Date_Maissance ¥
4 il
Champ i [REF_Spécialité Marm Prénom Dake Maissance Téléphone Adresse
Table : {Etudiank Ehudiank Etudiank Etudiant Etudiant Etudiant
Tri
Afficher :
Critéres 1 ["INFO"
o
o | |
Résultat de la reauéte
oH Ran Regueie ale ) L] |
Ref Spécialité| Mom | Prénorn | Date_Maissance | Téléphane Adresse
b |INFO |BOUZID  Samir | 12005/1981 021 232514 | Cite Jolie Wue M725 Kouba, Alger
IMFOD | SELMI  Farid [ 26/06,/1980 021.25.36.67 | N*03 El Mouhamadia , Alger
*
Enrs 14 ] 4] Tk || s 2 1| | |
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VI.2. Création une requéte simple
Quelques manipulations suffisent pour créer une requéte de toutes pieces ou en utilisant un assistant.

Le mode assistant

Assistant Requete simple

Cuels champs souhaitez-wous dans votre requéte 7

Bl Requétes

¢ (liquez sur I’onglet puis
sur Créer une requéte a Ulaide de e
Dassistant. B8

‘ous pouvez choisic des champs de plusieurs tables ou
requétes,

Tables/Requétes

e Dans ’assistant, sélectionnez la source et | [ZEEENEEN -]
leS Champs é- ajOUter é votre reqUéte et Champs disponibles ; Champs selectiopnes ;
cliquez sur " Suivant ".

Mom
Prénam

La source de la requéte peut étre une table ou une | [755"====
requéte ; dans ce cas, la requéte nouvellement | |adese |

22 N ; . R . REF_Spécialité
créée permet d’effectuer des sélections a partir des

enregistrements sélectionnés par la premiere

requéte! P'nnuler] | Suivant = | Ierminer]

Ll b

e Si la requéte le nécessite, plusieurs tables devront étre ajoutées en répétant l'opération.

e Cliquez ensuite sur " Terminer .

VI.2.1. Le mode création

Requétes

¢ Cliquez sur I’onglet puis sur Créer une requéte en mode création

e Dans la fenétre qui s'affiche Ajouter une table, sélectionner le nom de la table ou les tables a inclure
dans la requéte

e Sélectionner les champs dans la zone champs de la grille d'interrogation
e Un autre moyen consiste a faire glisser le champ apparaissant dans le rectangle d'une table vers la zone

Champs de la grille d'interrogation ou encore a double-cliquer sur le champ concerné.

Remarque : Un champ au moins doit étre sélectionné.

Champ ; -
£ . . <A . Table
e Précisez si un tri doit étre effectué, ascendant, descendant ou non en Tri:
utilisant la liste déroulante des champs concernés. Afficher : O
Crik&res
e Précisez si le ou les champs doivent étre affichés dans la réponse, en ou
cliquant dans la case cochée d'une croix.
¢ Si un critere porte sur un champ qui ne doit pas étre affiché, désactivez
I’option " Afficher " pour ce champ. Champ : |Matricule
. N Table ¢ |Etudiant
e Renseigner la zone Criteres Tri ¢ [ Croissant
. , . . . . Afficher
¢ Pour afficher la sélection, allez dans le menu affichage et sélectionnez la s ¢
. . . i . i
commande " Mode feuille de données " ou cliquer sur , ou bien

cliquer sur I’icone exécuter III
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La liste d'enregistrement obtenue apreés l'exécution d'une requéte est appelée une feuille de réponse
dynamique : vous pouvez I’exploiter comme n’importe quelle feuille de données. En particulier, vous
pouvez modifier sa présentation (largeur de colonnes, hauteur de ligne...) mais vous pouvez aussi
modifier les données qu’elle contient (ces modifications seront reportées automatiquement dans la table
source !).

Le résultat de la requéte est une table virtuelle qui n'est pas enregistrée avec la requéte.

e (liquez sur H pour afficher de nouveau la grille d’interrogation.

e Utilisez la commande " Enregistrer " du menu " Fichier " ou cliquez sur = pour enregistrer la
requéte.
e I est possible d’imprimer les enregistrements visibles dans la feuille de réponse en utilisant la

commande " Imprimer " du menu " Fichier " ou le bouton =2

VIL.3. Gestion de la grille d’interrogation

VI1.3.1. Exécution d'une requéte

A partir de la fenétre Base de données :
e Sélectionnez la requéte que vous souhaitez exécuter et cliquez sur le bouton " Ouvrir "

Ou bien
e Double-cliquez sur le nom de la requéte.

A partir du Mode Création de la requéte :

e Dans le menu " Affichage " sélectionnez la commande " Mode Feuille de données" ou dans le
menu " requéte " sélectionnez la commande " Exécuter ".

La requéte extrait alors dans une feuille réponse les enregistrements de la table source répondant aux
criteres.

V1.3.2. Définir les criteres de sélection

Préciser un critere selon le type de champ :

Type de champ Principes Exemple
Si le texte comporte des signes de ponctuation ou | Paris
Texte s’il est constitué de plusieurs mots , encadrez-le | "Dupont Jean"
ce guillemets "ML"
Numérique, Monétaire 1 500,45

P Saisissez la valeur sans aucune présentation
ou NuméroAuto

Saisissez la date ou 1’heure dans le format de votre | #18/11/20044#

Date/Heure . N
choix ; Access entourera les dates de dieses #
Pour sélectionner les valeurs correspondant a
. Oui, tapez selon I’exemple : Oui , Vrai, Actif , -1
Oui/non

(%

Pour sélectionner les valeurs correspondant
Non, tapez selon I’exemple : Non, Faux, Inactif, 0
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Utilisez des opérateurs : Les opérateurs de comparaison sont au nombre de six :

Opérateur Description

< Inférieur a

<= Inférieur ou égal a
> Supérieur a

>= Supérieur ou égal a
= Egal a

<> Différent de

Access met a votre disposition d'autres opérateurs :

Opérateurs | Utilisés pour Exemples
Sélectionner les enregistrements pour lesquels la|Entre "A" Et "C"
Entre valeur d'une champ est comprise dans un|Entre 10 Et 20
intervalle de valeur Entre #01/01/94# Et #02/06/49#
Dans Selectloflner les enreglstrements pour legquels la Dans ("Alger”,"Tipaza","Béjaia")
valeur d'un champ est comprise dans une liste
East Selectloflner les enreglstre:ments pour lesquels la Est Null
valeur d'un champ est ou n'est pas vide
Effectuer une sélection sur une donnée|Comme "*rue"
Comme approximative ( a l'aide des caracteres génériques | Comme "M*"
Fet?) Comme "K?77?"
Sélectionner les enregistrements qui ne répondent | Est Pas Null
PaS LY " nn 5 nn £ all
pas aux criteres Pas Dans("Alger","Tipaza","Béjaia")

Remarque : Access ne prend pas en considération le respect des majuscules/minuscules lors de la saisie

des criteres.

Exemple :

Affichage du nom des
Etudiants commencant par la lettre B

' Requeted : Requéte Sélection

EEX

A

[[£.4

|

|

Champ ¢ |Etudiant.* Mom

Table ; |Etudiant Etudiant

Tri:

afficher : [} ] O

Criteres !
Cu g

| Carnrne "B+

Mamm

DER

Téléphaone Adresze

1B0UZD  Samir

12/05/1981 021.23.25.14 | Cité Jolie Vue N°25 Kouba, Alger

! .
fen: 1af <] T[] st
] e

i 2
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Définir plusieurs critéres portant sur des champs différents :
Bien souvent, vous devez définir plusieurs criteres de sélection portant sur des champs différents.
Deux cas peuvent se présenter :

e Vous devez sélectionner les enregistrements répondant simultanément a tous les criteres posés :
les criteres doivent étre reliés par un ET logique.

e Vous devez sélectionner les enregistrements qui répondent a I'un ou a l'autre des criteres : les
criteres doivent étre reliés par un OU logique.

Dans le premier cas, insérez les criteres sur la méme ligne dans les colonnes correspondantes a chacun
des champs. Dans le second cas, insérez-les sur des lignes différentes pour cela utiliser la commande
ligne du menu insertion.

VI1.4. Création d'une requéte paramétrée

Lorsque vous exécutez une requéte, Access sélectionne les enregistrements de la table source en fonction
des criteres définis dans la requéte.

Access vous permet aussi de préciser ces criteres non pas dans la requéte mais lors de son exécution en
créant une requéte paramétrée. Ainsi, si vous utilisez fréquemment une requéte, en modifiant uniquement
un ou plusieurs criteres, vous aurez intérét a créer une requéte paramétrée.

Parametres de la requéete D@

Patamétre [Type de données [ A

e Cliquer sur la commande Paramétres du menu Requéte

e Saisir le nom du parametre, ou saisir plusieurs parametres Spécislits Texte =

e Précisez le type de données correspondant aux criteres a saisir (en regle
générale, il correspond au type de données du champ) puis validez.

e Dans la zone criteére taper le parametre entre [ ]:

Exemple: [Spécialité]

¢ Lorsque vous exécutez la requéte, Access vous demande de préciser la e ]

N Annuler I
valeur du parametre.

Ainsi ce critere pourra étre modifié a chaque exécution de la requéte.

——— Entrer la valeur du paramétre
Champ @ |Etudiant.™® REf_Spécialicé P [g]
Table : |Etudiant Etudiant Spécialité
Tri
afficher : O ]
Critéres [spécialité]
Ou: (a4 | Anrler J

Autre méthode
Au lieu de créer un parametre, utiliser la syntaxe suivante dans la zone critere : [...... ]
Exemple : [Entrer la référence de la spécialité: ]

Entrer la wvaleur du paramétre [g]

Champ : Etud?ant.* Réf _SF'é':iE'"':é Entrer la référence de la spécialité
Table : |Ekudiant Erudiank
Tri : ]
afficher : O

Critéres ! [Entrer la référence de la spécialité] oK | S ]
o
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VL5. Création d'une requéte multi-tables

Ce type de requéte permet de visualiser des données provenant de plusieurs tables reliées.

EE  Requétes

e Cliquez sur I’onglet puis sur Créer une requéte en mode création

e Choisissez dans la fenétre " Ajouter une table " le type

d’objets a insérer dans la requéte : Tables, Requétes ou Les

Tables 1Requétes | Les deux |
deux.

Ajouter

P C e, . . Enssigniant Eermer
e Sélectionnez les objets a insérer dans la requéte en utilisant Etudiant

la touche MAIJ si ils sont continus dans la liste ou la touche | [Seauus

Ctrl s'ils sont discontinus; puis cliquez sur " Ajouter ". Spédalts_Module

e Cliquez sur le bouton " Fermer ".

Si vous avez défini préalablement une relation entre les
tables, celle-ci est représentée a 1’aide d’une ligne de jointure
reliant les tables.

e Gérez la grille d’interrogation de la requéte comme vous le
feriez pour une requéte avec une seule table.

e Allez dans le menu " Requéte " et sélectionnez la commande " Exécuter " pour visualiser le résultat.

Par défaut, Access crée entre les tables de la requéte une liaison appelée équijointure : seuls les
enregistrements qui sont en relation les uns avec les autres apparaissent dans la feuille réponse. Il est
possible d’établir une relation dans la requéte sans affecter les éventuelles relations existant entre les
tables.

2! Requéte? ; Requéte Sélection

Exemple : Affichage des informations concernant
la liste des étudiants pour chaque spécialité.

Le résultat est une fusion des deux tables
(Etudiant et Spécialité)

Champ : |Matricule Mom Prénom Désignation e
Table : |Etudiant Etudiant Etudiant Spécialibé =
Tri:
Afficher :
Crikéres
(o lT | | | b
| >

‘Matricule| MNom | Prénom | Désignation ]
4 1BOUZD | Samir T3 en Informatique de Gestion
Résultat > 2 5ELMI - (Farid | TS en Informatique de Gestion

3 TALBI ialid | Marketing
4 ZEMDAMNI Rachid  Marketing
*

Enr: 4] 1”—1 4 ]Hl}_ﬂsur‘t
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VIL.6. Synthese des enregistrements

VI1.6.1. Les opérations

Au dela de l'obtention d'une liste d'enregistrements remplissant un ensemble de conditions, les
requétes permettent la synthese des informations contenues dans ceux-ci. Vous effectuez cette opération
grace a la ligne Opération de la grille de création de la requéte.

Pour ajouter cette ligne choisissez Totaux dans le menu Affichage ou bien cliquer sur 1'icone de

la barre d'outils. Pour enlever la ligne désélectionner 1'option ou l'icone.

Pour synthétiser les valeurs d'un champ spécifique, ouvrez la liste déroulante de la zone opération du
champ concerné et sélectionnez une des fonctions indiquées. Dans le cas d'un champ numérique ou
monétaire, vous pouvez sélectionner n'importe quelle fonction. Si le champ contient les données non
numériques, vous avez le choix uniquement entre Compte et Premier ou Dernier.

Fonction Description

Somme Addition des valeurs du groupe

Moyenne Calcul de la moyenne des valeurs du groupe

Min Affichage du plus petit nombre du groupe

Max Affichage du plus grand nombre du groupe

Compte Calcul du nombre de valeur dans le groupe

EcartType Calcul de I'écart type de 1'échantillon défini par le groupe
Var Calcul de la variance de 1'échantillon défini par le groupe
Premier Affichage de la premiere valeur trouvée dans le groupe
Dernier Affichage de la derniere valeur trouvée dans le groupe

e Cliquez sur I’onglet
mode création

e Choisissez dans la fenétre " Ajouter une table " le type d’objets a

R

Requstes | puis sur Créer une requéte en

insérer dans la requéte :

exemple choisissez la table Etudiant, puis cliquez sur " Ajouter ".

¢ Cliquez sur le bouton " Fermer ".

e Clique sur Totaux dans le menu Affichage ou bien sur 1'icone de

la barre d'outils

e Une nouvelle ligne nommé Opération sera ajoutée a la grille

d'interrogation.

¢ Spécifier un champ de la table et sélectionner une des opérations, par

Tables, Requétes ou les deux. Dans notre

Charmp
Table !
Opératian ;
Tri
Afficher :
Critéres |
o

Matricule

][ 2

Etudiank

Campke

&3
L

exemple pour le champ matricule choisissez I'opération Compte, pour
calculer le nombre total des étudiants.
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o Exécutez la requéte, vous verrez affiché le nombre total des étudiants, [k AL _ 8=
remarquez que le titre du champ a changé en nom de l'opération plus CompteDeMatricule .
I'ancien nom du cham Exemple: CompreDeMtaricule).

p ( p p ) Enr : Hi‘-ﬂ 1 '?]H]-‘é

e Vous pouvez remplacer le titre affiché par un autre titre personnalisé appelé Alias, en ajoutant dans le
champ Matricule ce qui suit ; votre titre personnalisé : nom
du champ.

Charp : |rombre Total des Etudiants: Matricule ki
Table : |Etudiant =
Opération | |Compke
Tri
Exemple : Tapez dans la zone champ : Afficher :
Critéres :
Nombre Total des Etudiant: Matricule Ou: - . o

VI1.6.2. Le regroupement

Les fonctions de synthese vous permettent d'afficher une syntheése des informations contenues dans
votre feuille de calcul, mais vous pouvez également les utiliser pour effectuer des calculs sur des groupes
de valeurs, a l'intérieur des enregistrements. Vous devez ajouter a la grille un champ qui servira au
regroupement des enregistrements, puis sélectionner I'option Regroupement dans la zone opération.

Exemple : Vous voulez connaitre le nombre d'étudiant dans chaque spécialité, votre grille de création doit
contenir deux champs réf_spécialité pour regrouper les enregistrements et un autre champ quel conque de
la table étudiant soit le champ réf_spécialité.

Requétes

e Cliquez sur I’onglet puis sur Créer une requéte en mode création

e Choisissez dans la fenétre " Ajouter une table" le type _
d’objets a insérer dans la requéte : Tables, Requétes ou les [ I
deux. Dans notre exemple choisissez la table Etudiant, puis [
cliquez sur " Ajouter ".

e Cliquez sur le bouton " Fermer ".

e Cliquez sur Totaux dans le menu Affichage ou bien sur J< 1

%

l'icone de la barre d'outils. Une nouvelle ligne nommé f?:;g; (B Specdle [Nonkbre Fudint Rl Spicls [ 5
Opération sera ajoutée a la grille d'interrogation. Cperation | {Regroupement _Compte
AF.FiEher:
e Spécifiez un champ de la table (Exemple:Réf_spécialité) et | ™! @

sélectionner dans opérations Regroupement.

e Spécifiez un deuxieme champ de la table (Exemple: [l ol N o) =]
| Ref_Specialité MNombre Etudiant

Réf_spécialité) et sélectionner 'opérations Compte. F e

o MARK '
e Exécutez la requéte, vous verrez affiché le nombre des = < ar o Dibidw:

étudiants associés a chaque spécialité.
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VI1.6.3. Création d'un champ calculé

Vous préférez avoir dans votre table des résultats sur un ou plusieurs champs, vous pouvez réaliser
cette opération en ajoutant un nouveau champ dans votre requéte, qui contient une expression qui calcule
une valeur en fonction d'autres champs. Ce nouveau champ est appelé champ calculé, il n'apparaitra que
dans la requéte ou il a été créé et non pas dans la table d'origine de la requéte.

Pour créer un champ calculé, cliquer sur la ligne Champ, dans une colonne vide de la grille de
création de la requéte, entrez l'expression (Formule de calcul) permettant de calculer la valeur souhaitée.
Les formules de calcul des champs sont identiques aux formules entrées dans des feuilles de calcul
Microsoft Excel. La principale différence est que les références se font a des noms de champs et non a des
adresses de cellules. La formule est calculée pour chaque enregistrement.

Exemple : Soit la table AchatProduit , possédant les champs code _produit , quantité , et PrixUnitaire,
,vous voulez calculer le prix total pour chaque produit , pour cela il faudra créer un champ calculé .

EE Requétes

e Cliquez sur I’onglet puis sur Créer une requéte en mode création

e Choisissez dans la fenétre " Ajouter une EER AR R i =1
table " le type d’objets a insérer dans la - fooem R~
requéte : Tables, Requétes ou les deux. Dans
notre exemple choisissez la  table

AchatProduit, puis cliquez sur " Ajouter ". |Pristinitaire .
e Cliquez sur le bouton " Fermer ". a Bl
« Faite glisser chaque champs dans une | ‘g (epett jame . Jomoe (oo (oo fuamielonosel ©
colonne dans la grille de création de requéte affcher
Criteres
e Sur la derniere colonne vide tapez i ' ' B

I'expression suivante:

Quantité * PrixUnitaire.

Vous verrez apparaitre Ala place | code_produit | guantite _ PrixUnitaire Prix Total
P |Fatine [ 200 2500 DA 5000,00 DA
Exprl: [Quantité]*[PrixUnitaire] | _|Riz _ 280/ 4000 DA 11 200,00 DA,
. . | | Semoule | 300 20,00 DA 600000 DA
e Vous pouvez modifier EXpI‘l par Prix Total |. Sucta 2500 3500 DA A7 500,00 DA,
e Exécutez la requét E - ) 0.00 DA
ccutez la requete e 14 < ] T b |21 bk sur 4
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VII. LES ETATS

VII.1. Introduction

Un état permet d'imprimer des données afin de communiquer des résultats. Il se différencie du
formulaire par son orientation "sortie-impression". Il permet aussi de générer des étiquettes.

L'état peut grouper des données, montrer des totaux par groupe, intégrer des images et des
graphiques. Il peut également étre inséré dans un autre état.

Les données d'un état proviennent d'une table

ou d'une requéte. Une requéte est nécessaire Ventes par date
lorsque les données doivent étre filtrées ou Date: Société: Ventes totales:
proviennent de plusieurs tables. 2amar-32
Gourmet fin 470754
Vs . La maison dhsie 194200 — Un état peut
L'état a de nombreux points communs avec le TEETEEET s
formulaire : Total: B B43.54 enreqistrerments
: E-mar-92 zelon différentes
catégories,
. . Pedro's Bodega 216,30
e On retrouve la notion de sections ; Eon app’ 136,50
e Les propriétés qui s'appliquent aux Blondel pére et fis 352.00
champs, aux sections et a I'état ; Total: 1305.10 —} Un état peut
A 4 A4 L. calculer et afficher
e Les controles dépendants, indépendants et Total général: 795464 —4 2000 S
calculés ; zur plusieurs

enregistrements.

L D ELE En général. les données d'un état proviennent

d'une table ou d'une requéte.

e ['état peut intégrer images et graphes.

VII.2. Les sections

A partir de la section détails qui contient les zones de texte et les contrdles, s'ajoutent des sections par
rapport a la page et/ou par rapport a 1'état. Ces sections vont par couple. Si les données sont regroupées,
des sections supplémentaires sont ajoutées.

L'état, les sections et les différentes zones de texte et de controle sont dotés de propriétés.

VIL.3. Les tris et regroupements

Pour améliorer la présentation des données, Il est possible de trier une liste de données par ordre
croissant ou décroissant.
Pour obtenir un rapport plus synthétique on peut aussi regrouper les données. Ces regroupements par
champ génerent automatiquement un en-téte et un pied de groupe : 10 niveaux de regroupement sont
possibles.
Les regroupements peuvent s'opérer de diverses manieres en fonction du type de champ.
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. Etats .
Cliquez sur a puis sur
Créer un état a ’aide de assistant..

Sélectionnez les champs a insérer dans
I’état a partir d’une table

Cliquer sur suivant

Indiquez comment doit s’effectuer le
regroupement des enregistrements

Cliquez sur Suivant.

Sélectionnez le ou les champs en
fonction desquels les enregistrements
doivent étre triés lors de 1I’impression de
I’état.

Cliquez sur suivant.

Choisissez la présentation souhaitée.
Cliquez sur suivant.

Tapez le titre de 1’état.

VIIL.4. Création d'un état avec l'aide de 1'assistant

Assistant Etat

Sauhaitez-wous ajouker un niveau de
regroupemnent @

Marn

Prénam
Date_Maissance
Teléphone
Adresse
REF_Spécialité

o Ll

Priorité

] Annuler] < Précedent | Sujvant = | Ierminer]

Matricule, Mom, Prénom,
Date_Maissance, Téléphone, Adresse,
Ref_Spécialité

Cliquez sur le bouton Aper¢u pour visualiser le résultat.

Commenk souhaitez-vous présenter votre tak 7

~Disposition T Orientation
| @& Portrait *| Etudiant
HIMK A KHXH MNMH  NIOOK [ Paysage E d =
HAGHA HEMHK HMNME MMENE RN % fudiant
HAGHN HEMHN HMNHE MMRNE MMM A
HAHHA HEMHK HMNHR WHRNE ROHER
W R W RN M . e . .
HASHH HAMHE MMM HMRHH REHHE 2 Tatriczle Nam Prenom  Negssance Téléph Adresse Ref Speci
bi-b bR b L
HHARE MO HREHE RHRRR MR 1 BoUaD Samir 120051981 021.23.2 Cité Jolie Yue N°25 Kouba, Alger IMFC
HAHHA HEMHR HMNHR WMRRE RNHHN
AHGEE REHER RARRR RREHN RRNRR 2 SELMI Farid 2606A980 021,253 N° D3 El Mouhamadia , Mger IMFC
W A e RN M
R R S Y 3 TALBI Walid 18094951 (21262 75, Rue Tripolie Hussein Dey, Alger  MARK
¥ ajuster |a taile des champs afin quils ) o )
tiennent kous sur une page. 4 ZEMDAN Rachid 21051930 071283 Rue desjasming M08, &in Naadja, Alge. MARK
-
pages 4] 4| U (0 [T | v
—

< Précédent | Suivant = | Ierminer]

Annuler

VILS. Impression d'un Etat

A partir de la fenétre Base de données, sélectionnez 1’état puis choisissez " Fichier " " Imprimer "

ou cliquez sur .

Si vous devez imprimer un groupe de pages, activez 1’option Pages et précisez dans les zones DE
et A le numéro de la premiere et de la derniere page a imprimer.

Pour imprimer en plusieurs copies, précisez le nombre d’exemplaires.

Cliquez sur OK pour lancer I’'impression.
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VIL.6. Création d'un état de plusieurs tables

Procéder de la méme maniere que la création d'un état pour une seule table, mais cette fois ci il faut
sélectionner toutes les tables nécessaires

B Etats

e Cliquez sur puis sur Créer un état a I’aide de assistant.

* Séecsionnes e chanps 3 inaérer daus et
Assistant Etat

des différentes tables.

Comment souhaitez-vous afficher
vos données ¥ Ref_Spécialité, Désignation

¢ (Cliquez sur Suivant.

IMatriculz, Mom, Prénom,
Dake Maissance, Téléphone, Adresse

e Indiquez comment on souhaite afficher les
données (a partir de quelle table)

e Indiquez comment on doit s’effectuer le
regroupement des enregistrements

| afficher plus dinformations

e (liquez sur Suivant.

e Sélectionnez le ou les champs en fonction
desquels les enregistrements doivent Etre
triés lors de I’impression de 1’état.

Annuler < Précédent | Suivant = | Ierminer]

e Cliquez sur suivant.

e Choisissez la présentation souhaitée.

e Cliquez sur suivant.

Assistant Etat ° Specialits

Comment souhaitez-vous présenter votre état 7

Spécialité
~ Disposition | Orientation L _p g

© Echelonné {+ Portrait

" Eloc | T Paysage RS Spleiadité RO
HHER KHX i i 3
HRRHE € Contour 1 Désignedion TS en Informatigue de Gestion
HHERE HERX B = = o
KK WIAX XNXK XRAK HARK Cltaie Metricnle Nem  Préne  dssance Télé Adresse L
x::: ::x: ::::: ::::: ::::: a 2 SELMI  Farid BMEMS80 021 2 N7 03 El Mouhamadia , Alger
x::: ::x: :zz:z mzz z:zz: e s sehes 1 BOUZID  Samir 2051981 0212 Cité Jolie Wue N"25 Kouba, Alger
RAEKA RERAR KMARE RARKE HKHRR s T
SHMMN NN MMMME MMMMM NNNNN Reéf Spécialite MARE
HAHKN HEMHR HMNHR WMRNE HRHMR s . '

¥ ajustet | taile des champs afin quils Désignetion Marketing

tiennent kous sur une page.

Mariculz Nom:  Préne  Sssance Télé Adresse

4 ZEMDAM Rachid 1051830 0712 Rue desjasmins N°08, An Naadja, Alger

3 TALBI Walid 80919581 0212 75, Rue Tripolie Hussein Dey, Ager
annuler < Précédent | Suivant = | Terminer ] -
»i /

page: 14| ]T—T | AN | L] ]
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VIL.7. Création d'un état pour I’impression d’étiquettes

L'exemple proposé est basé sur la table Etudiant pour laquelle il faut générer des étiquettes en vue
d'un publipostage.

HA

Assistant Etat

Etat instantané : Colonnes
Cet assistant crée un état au
format d'étiquettes

Etat instantané : Tableau
Assi i
imprimables.

sur le

. Etat
e C(liquez sur | Ezs

A8 Mouyeau |,
bouton [Beureau].

e Cliquez sur Assistant Etiquette ;

puis

tant Grap

e Choisissez la table Etudiant ;

e Choisissez la mise en forme de vos étiquettes et le
format de vos étiquettes ;

Chuoisissez la table ou la requéte

d'origine des données de ['objet. ; Etudiank

=
Ok |

Assistant Ftiguette

Que souhaitez-vous sur votre étiquette de publipostage 7

Annuler ]

e Placez les champs.

e Pour cela cliquez 2 fois sur le nom du premier
champ puis sur le bouton barre d'espace, puis a =
nouveau sur le prochain champ et ainsi de suite.... || :

Construisez votre étiquette & droite en choisissant des champs & gauche. Yous
pouvez également taper le texte que wous voulez wair sur chaque étiquette
directement sur le prototype,

Champs disponibles : Etiquette protokype :

e Pour passer a la ligne appuyer sur la touche
" Entrée ".

Prénom A
Date_Naissance

Matricule: {Matricule}

Mo : {Mom} Prénom :{Prénom}
Date de naissance :{Date_Maissance}
Adresse | {Adresse}

Specialié ; {REF specisitel]

|

e Vous pouvez choisir de regrouper vos effectifs en
fonction d’un champ ;

e Cliquez sur le bouton Terminer pour visualiser le
résultat.

Annuler

< Précedent I Supvant >

Terminer

Exemple : Réalisation de la carte étudiant

7 Ftiguettes Etudiant : Etat

Matricule :1
Hom BOUZID Prénom :Samir
Diate de naissance : 12/05/1981
Acresse 1 Cité Jolie Vue N°25 Kouba, Alger
Spécialité | INFO

Matricule :2
HNom :SELLI Prénom Farid
Drate de naissance : 26/06/1980
Adresse : MN° 03 El Mouhamadia, Alger
Spécialité - INFO

Matricule :3
Hom TALBI Prénom (Walid
Diate de naissance : 18/00/1981
Adresse 1 75, Rue Tripolie Hussein Dew, Alger
Spécialité : MARK

Matricule :4
Nom :ZENDANI Prénom :Rachid
Drate de naissance : 2105/1980
Adresse : Bue des jasmins N°06, Ain Naadja, Alger
Spécialité : MARK

LT il o
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