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Exercice 1 : Architecture d’un ordinateur

Trouvez quelles sont les caractéristiques de votre ordinateur :

b Ordinateur »

Connecter un lecteur

Organiser = F'_rnpriétﬂfg'stéme Désinstaller ou modifier un programme

frcher des informations & propos de

- Favoris T i B
votre ordinateur, teiles gueta vitesse
E= Bureau du processeur et |z quantité de
W Emplacerments récer | Memoire installge, 7]
= A ——T ey L e
. 428 o libres surdal Go

& Teléchargements
4 Périphérigues utilisant des supports de stockage amovibles (1)

o .

- Biblictheques
B B Lecteur DVD RW (G

5| Documents ;
(k=] Images ="
o' Musique 4 Emplacement réseau (1)

B vidéos
:ii: cratice (\\stockage) (Z:)

M Ordinateur

€ Réseau

' » Panneau de configuration b Systeme et sécurité » Systeme

Page d'accueil du panneau de

configuration Informations systéme générales

Edition Windows

i Gestionnaire de périphériques
Paramétres d'utilization & Wincaws T Prafessiannel
distance Copyright £ 2003 Microsoft Corporation. Tous droits réserves,
Protection du systéme Service Packl

Paramétres syctéme avancés

Systeme
Evaluation : _J-‘ lL'md:ce de performance Windows doit étre actualisé.
Processeur Pentium(F) Dual-Core CPU T4500 @ 230GHz 230 GHz
IMémoire installée (RAM) : 4,00 Go (3,46 Go utilisable)
Type du systéme Systéme d'exploitation 32 bits

Stylet et fonction tactile:  La fenctionnalite de saisie tactile ou avec un stylet n'est pas dispenible sur cet
£cran

Parametres de nom d'ordinateur, de domaine et de groupe de travail

Centre de maintenance Mo de Fordinateur : PODCASTIAE Modifier les
Windows Update MNom complet : PODCASTIAE. uppa.univ-pau.fr parameires
Informations et outils de Description de |'ordinateur:

performarice
Dormaine : uppa.univ-pau.fr




Au niveau du disque dur (remplir les tailles) :

& ) Ordinateur »

Organiser »

- Favoris

B Buresu

Propriétés

Propriétés systime  Désinstaller oumodifier un programme

« Disques durs (1)

05(C3)

2 Emplacements réce| | @) T—

1B Téléchargements

4 Bibliotheques
| Documents
&) Imoges
o' Musique

B videos
8 Ordinateur

€ Réseau

4 Périphériques ufilisant des supports de stackage amovibles (1)

‘_35 Lecteur DVD RW (G)

4 Emplacement réseau (1)

E 4, cratice (\\stockage) (Z:)

ale: 451 Go
chigrs: NTFS

[tés Propriétés systeme Désinstaller ou modifier un programme . 2

4 Disques durs (1)

05 (C)

Ouavrir

R - N Ouvrir dans une nouvelle fenétre
4 Périphérigues utilisant des suppd

Rechercher les virus...

B Lecteur VD RW (5:
@_‘;ﬁ FES, ) Partager avec

- > Restaurer fes versions précédentes
4 Emplacement réseau (1) £
Ajouter 3 Iarchive..

ﬁi &, cratice (\\stockage) (Z:}

Compresser et envoyer par e-mail...

B

1 E Ajouter a "Archive.rar”
B
=]

Compresser dans "Archive.rar” et envoyer par e-mail
Formater...

Copier

Coller

Créer un raccourci

Repommer

Perrréﬁg

Tailleto

e: 451 Go
medefichiers: NTFS

(e Desinstaller ou modifier un programme. »

-

& Proprietés de: OS5 (C:)

cur 451 Go

sant des §

[0 RW (G:)

Dizque local

bzeau (1)

tockage) (Z:)

. Espace utiligé :
. Espace libre :

propnétés de fichier

24 398 513 744 octets
459 863 838 720 octets

4B4 262 358 464 octets

Lecteur C

| Compresser ce lecteur pour augmenter |'espace disponible

Ji [7] Autoriser ['indexation du contenu des fichiers de ce lscteur en plus des

227Go
428 Go

451 Go

Nettoyage de disque I




Exercice 2 : Organiser et personnaliser son bureau de travail

MANU2

Icbne

o a V : 5 —
ry4
byl 1 » Ordinateur » - [ 4

Organiser ~  Propridtés systéme  Désinstaller ou modifier un programme ~ » - 0 @

i Favoris 4 Disques durs (1)

=] Emplacements récents Disque local (C:)

18 Téléchargements >
B Bureau 123 Go libres sur 148 Go

4 Périphériques utilisant des supports de stockage am... (1)
Raccourci % Biblothéques

La]
| Documents $ Lecteur DVD RW (D)
| Images S

&) Musique
B vidéos

1% Ordinateur

Utilitaires £, pisque local ()

€ Réseau

Menu
Démarrer Barre de

Services

il iy T
. t 20/03/2013

Barre de lancement Barre des Taches Fenétre
rapide




Exercice 3 : Format de fichiers - Archivage

1) Décompressez I’archive VRAC.

2) Comparez les tailles du dossier et de I’archive. Qu’en pensez-vous ?

La taille d’une archive est inférieure a celle du dossier non compressé. De plus, il est
nécessaire de compresser un dossier pour I’envoyer en piéce jointe d’un mail.

3) Renommez ce dossier en « Ressources ».

4) Créez les sous dossiers Textes, Sons, Images, Vidéo

Kot JMd | * DL » VRAC » — Rechercher dans : VRAC

Organiser v Inclure dans la bibliothéque v Partager avec v Grave =« i
. Mom . Modifié |e | Créez un nouveau dossier vide. ]
. Favoris -
Bl Bureau J Images 07/05/2012 09:41 Daossier de fichiers
=] Emplacements récer | Sons 07/05/2013 09:41 Dossier de fichiers
& Téléchargements J Textes 07/05/2013 09:40 Daossier de fichiers
| Vidéos 07/05/2013 09:41 Daossier de fichiers
4 Bibliotheques [@ aigle-rayal 05/11/2008 09:22 MP3 Audio 14 Ko
5| Documents | bélier 05/11/2008 09:15 Image IPEG 1Ko
= Images @ Castorama_FuturBebe 05/11/2008 11:06 MPEG Video 1847 Ko
J'- Musique @ copycd 05,/08,2004 13:00 Fichier vidéo Win... 289 Ko
BE vidéos B Documentl 05/11,/2008 09:13 Document Micros... 24 Ko
ﬂii sk 170NN e, TR AT 2 037 |

5) Rangez SANS LES OUVRIR les fichiers présents dans « Ressources » dans les sous-
dossiers correspondants.

6) Créez un nouveau fichier texte dans le dossier « Textes » et nommez-le « essai »

@v\;}nv| . » D1 » VRAC » Textes v|~‘,|| Rechercher dans : Textes

Organiser v Inclure dans la bibliothéque + Partager avec v Nouveau dossie=

S . Dossier
Nom Modifié le |

i Favoris
Bl Bureau

= Emplacements récer

Raccourci

Le dossig Image bitmap
Contact
Document Microsoft Office Word

& Téléchargements
Affichage
.-l Bibliothéques Trier par
= Decuments Regrouper par

] Images Actualiser -
(J? Musique Classeur OpenDocument

Dessin OpenDocument

Présentation OpenDocument

B videos Personnaliser ce dossier... o sote OpenDocument
Coller #f] Présentation Microsoft Office PowerPoint
1% Ordinateur Tl [ SRR Archive WinRAR
Annuler Renommer Ctr+Z Framantiaia
‘i_i Réseau Feuille Microsoft Office Excel
Partager avec Archive WinRAR ZIP

MNouveau Porte-documents

0 élément(s)




7) Quelles sont les propriétés de « essai » : nom, taille, ... ? Prenez une capture d’écran
de la fenétre qui vous permet de trouver ces informations et collez-la dans le fichier
Word « essai ».

« VRAC » Textes -

Organiser +  Inclure dans la bibliothéque = » = - o Général | Séounté | Détails | Versions précédentes

X Favoris Nom Modifié le [Ew, -

B Bureau 1] essai 07/05/201309:44
=] Emplacements récer Affichage Type du fichier : Document Microsoft Office Word {docx)

& Téléchargements Trier par 5'ouvre avec [iw, Microsoft Office Word Modifier...
Regrouper par

- Bibliothéques Actualiser
% Documents
= Images
@' Musique Coller Sur disque 0 octets
B8 vidéos Caoller le raccourci

Annuler Renemmer

/M Ordinateur PiETow: Modifié le : Aujourd hui 7mai 2013, 09:44:12

Emplacement C:\Users\podcast'\Deskiopt D 1\WRAC Textes

Personnaliser ce dossier... Taile 0 octets

Ctrl+Z Crééle Avjourd hui 7mai 2013, 05:44:12

Demier sccésle - Ajourdhui 7 mai 2013, 09:44:12

Propriétés Aftributs : Lecture seule Caché Avancé

€ Reseau

1 élément

8) Archivez le dossier Ressources.



Exercice 4 : Maintenir (mise a jour, nettoyage, défragmentation,...)

1) Créez un nouveau fichier texte que vous nommerez « D1 - exercice ».

2) Ou peut-on désinstaller un logiciel ? Prenez une capture et copiez-la en 1* page.

Mise en route

connecter & un projecteur
Calculatrice

Pense-béte

'.fb Outil Capture
) paint

il Visionneuse XPS

=4 Telecopie st numensation Windows

‘-‘ Connexion Bureau a distance
]

l‘ Loupe

»  Tousles programmes

podcast
Documents
Images
Musique

Ordinateur

Breter 7

Pannesu de cnnﬁ;umﬁun

Programmes par défaut

Aide et support

erconna

» Panneau de configuration »

Ajuster les paramétres de l'ordinateur

rité
onsulter I'état de votre ordinateur

T'ardi

Réseau et Internet

her |'gtat et la gestion du réseau

Chisir les o e groupe ré

partage
Matérie| et audio
her les périph

ntiel et de

ques st imprimantes

9 Modifi

&

Page d'accusil du panneau de
configuration

Afficher les mises & jour
installées

Activer ou désactiver des
fonctionnalités Windows

Installer un programme a partir
du réseau

Désinstaller ou modifier un programme

Pour désinstaller un programme, sélectionnez-le dans la liste et cliquez sur Désinstaller, Modifier ou Réparer.

Organiser +

Nom
[ Adobe Flash Media Live Encoder3.1
[ Adobe Flash Player 10 Plugin
Adobe Reader X (10.1.4) - Frangais
[ Adobe Shockwave Player 11.5
=7 Altiris Deployment Agent
Atheros Client Installetion Program
1 Atheros Communications Inc.(R) AREIFamily Gigabit..
&b Audacity 1312 (Unicode)
& Audacity 20

audiovideocours 1.18

® | Broadcom 440x Driver Installer

Camtasia Studio 6
09 Goagle Toolbar for Internet Explorer
LAME v3.98.3 for Audacity
Microsoft .NET Framework 4 Client Profile
 Office Standard 2007

i

l‘- ¢ Programmes actuellement installes T

Editeur Installé e
Adobe Systems Incorporated 09/05/2012
Adobe Systems Incorporated 22/03/2011
Adobe Systems Incorporated 06/09/2012
Adobe Systems, Inc. 22/03/2011
Altiris 22/03/2011
Atheros 22/03/2011
Atheros Communications Inc. 22/03/2011
Audacity Team 23/03/2011
Audacity Team 09/05/2012
(C) UPPA CRI/CRATICE Multim...  22/03/2011
Broadcom 22/03/2011
TechSmith Corporation 09/05/2012
GoogleInc. 20/01/2013
22/03/2011
Microsoft Corporation 10/05/2012
Microsoft 09/05/2012

173 Go

Taill

Afficher par:  Catégarie =

Comptes d'utilisateurs

type de compte

Appa

Horloge, langue et région
Maodifier les claviers ou les sutres méthodes d entrée

Options d'erganamie
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3) Je viens d’acheter une imprimante, ou dois je me rendre pour l'installer ? Prenez une
capture et copiez-la en 2°™ page.

Mise en route

Se connecter & un projecteur podcast

> Documents
Caleulatrice

Images
Pense-bete
Musique
Outil Capture

" Ordinateur
) Paint

Panneau de cunﬁ;uraﬁnn

Visionneuse KPS )
A parainétres et personna
Périphériques e/ ——

Ea:—‘ Télécopie et numeénsation Windows
il Pragrammes par défaut

‘?. Connexion Bureau  distance
% Loupe
-

» Tous les programmes

Aide et support

Ajouter un périphérique  Ajouter une imprimante 2 - @

< Imprimantes et télécopieurs (2)
=L _/ /
&’ -~
\i‘ b
Fax

Microsoft XPS
Document Writer

7

PODCASTIAE USB-PS/2 Optical
Mouse

4 Périphériques (2)

4 élément(s)

dh
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4) \ous souhaitez faire du vide sur votre disque dur. Quel outil de Windows vous permet
page.

de le faire ? Prenez une capture et copiez-la en

Mise en route

connecter 3 un projecteur

Calculatrice

Pense-béte

i -\-&g Outil Capture

o) Paint
ol Visionneuse XPS
;;;':_;4 Telecope et numeénsaticn Windows
‘*‘ Connexion Bureau & distance
(0]
1 Loupe
-

> Tousles programmes

Accessoires

| Bloc-notes

Calculatrice
Centre de mobilité Windows

I) Centre de synchronisation
Cannexion & un projecteur réseau
. Connexion Bureau 4 distance

=i Exécuter
3 Explorateur Windows
EE Invite de commandes
?_, Magnétophone
1 Mise en route
}u Outil Capture
| Paint
i"; Panneau de saisie mathematique
Pense-béte
B Se connecter 3 un projecteur
-\ WordPad
Options d'ergonomie
Outils systemer

Précédent

podcast

Documents

Ordinateur

Panneau de configuration

Périphériques et imprimantes

Programmes par défaut

Aide et support

podcast

Documents

Images

Musique

Ordinateur

Panneau de configuration
Périphériques et imprimantes
Programmes par défaut

Aide et support

#3 Windows Media Center

| Paint

7| Panneau de saisie mathématique

3éme

Vindows Update
Accessaires podcast
Adobe E\\f
Altiris Documents

AudioCours
Camtasia Studio 6 Images
Conference Client
Démarrage Musique
Jeux
Maintenance Ordinateur
Microsoft Office
Microsoft Silverfight
OpenCffice.org 3.2

Panneau de configuration

i

Périphériques et imprimantes

QuickTime

Real Programmes par
SecureW2

Symantec Endpoint Protection Aide et support
Videal AN

WinRAR

Précedent

P

Pense-héte podcast
Se connecter & un projecteur
WordPad Documents
Options d'ergonomie
Outils systeme Images
[ Défragmenteur de disque .
[ Editeur de caractéres privés Musique

Bl Informations systéme
Ordinateur

Internet Explorer (sans modules complémer|
) Moniteur de ressources i
=, Nettoyage de disque L} Panneau de configuration
] Ordinateur

Panneau de configuration

Péniphériques et imprimantes

E) Planificateur de taches Programmes par défaut
su Rapports de Transfert de fichiers et parameét
& Restauration du systéme Aide et support
¥ Table des caractéres

@k Transfert de fichiers et paramétres Window: ~

Précedent

| Nettoyage de disqus |

e
Armeter | ¥

&3 Vous pouvez utiiser e Nettoyage de disque pour boérer 26.5 Mo

d'espace disque sur 05 (G,

Fichiers & supprimer

Fichiers Intemet temporaires
Corbeile

104 Ko
21.0 Mo

Fichiers enregistrement de l'nstallation 312K

Fichiers temporaires

Espace total gagns
Deseription
Les fichiers programmes téléchargés sort

524 Ko

265Ma

des contréles ActiveX et des

appleis Java automatiquement téléchargés larsque vous consutez
certaines pages. lls sort conserves temperairement dans ce dossier sur

votrs disque dur

5 Nettoyer les fichiers systéme |

Afficher les fichiers




1

5) Comment défragmenter votre ordinateur ? Prenez une capture et copiez-la en
page.

Accessoires
_| Bloc-notes

| Calculatrice

Centre de mobilité Windows

!'_5) Centre de synchronisation

3= Connexion  un projecteur réseau

&) Connexion Bureau  distance

=i Exécuter

-3 Explorateur Windows

Invite de commandes

Magnétophone

Mise en route

S Outil Capture

| Paint

= Panneau de saisie mathématique
Pense-béte

B Se connecter a un projecteur

WordPad

Gptions d'ergonomie

Outils .sw.témeh_

Précedent

podcast

Documents

Images

Musique

Ordinateur

Panneau de configuration
Périphériques et imprimantes
Programmes par défaut

Aide et support

4éme

optimiser les pefformances du systéme, En savoir plus sur menteur de disq

[E 2 Le Défragmenteur de disque regroupe les fichiers fragrmentés du disque dur de votre ordinateur afin §

Planification :

La défragmentation planifiée est activée %' Configurer la planification.

Exécuter a 01:00 chaque mercredi
Prochaine exécution planifiée : 08/05/2013 02:46

Etat actuel :

‘ Disque Derniére exécution Progression
| gr
o 05 (5 06/05/2013 16:38 (0 % fragmentés)

(= Recovery 06/05/2013 16:38 (0 % fragmentés)

Seuls les disques qui peuvent &tre défragmentés sont affichés.
Pour déterminer si vos disques ont bescin d'étre défragmentes, vous devez d'abord les analyser,

| By Analyser le disque ‘ l ﬁ&‘Dé‘fragrﬂsntsr le disque

10



Exercice 5 : Rechercher des fichiers

1) Rechercher sur votre ordinateur, dans le dossier C:/Windows un fichier texte de taille

5éme

moyenne. Prenez une capture et copiez-la en page.

= 2|/
e._ ‘M p Ordinateur » = | s | Hechzrcher dans : Ordmateur p 5__-1’ {20+ Ordinateur » OS(C) »
Orgeriser = Propriétéssystéme  Désinstaller ou modifier un programme Connecter un lecteur dseau SE - O 6 Orgoniser = Partageravec = Graver  Nowveau dossier
¢ Favoris + Disques durs (1) ¢ Favoris L
B Bureau 05(C) Bureau Dell
i Emplacements récer - i Emplacements récer Intel
& Téléchargements & Téléchargements Perflogs
4 Peéripherigues utilisant des supports de stockage amovibles (1) Podcast
(4 Bibliothéques A i Bibliotheques Program Files (486)
% Documents _ kel Lecteur DVD RW (G = Programmes

= Images
& Musique
B vidéos

1% Ordinateur

€ Réseau

4 Emplacement réseau (1)

i 4 cratice (\\stockage) ()

o' Musique
B Vidéos

18 Ordinateur

€ Réseau

Utilisateurs
Windows

| dagentmsi
| restore.cfg

Organiser =

Inclure dans |a biblicthéque »

Mom

[ Favoris

Partager avec w Graver

Medifie le

MNouveau dossier

Tailke

Organiser =

b Résultats defa recherche dans Windows »

Enregistrer la recherche

Organiser =

» Résultats de la recherche dans Windows » - | £y .i.d.o.gtalll.i'r'l"ll:": ]

Enregistrer la recherche Graver

11



2) Rechercher sur votre ordinateur tous les fichiers Word (.doc) contenant le mot
« essai ». Prenez une capture et copiez-la en 6°™ page.

essai”,dod|

prrespond a votre recherche,

@! Internet  |0| Contenu du fichier

3) Enregistrez le fichier « D1 - exercice ».

12
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